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OBJETIVOS

En la actualidad se necesita renovar el sector inmobiliario. Una de las salidas mas
demandadas es la administracién de fincas y comunidades, desde la que se gestionan y
administran todos los aspectos de las comunidades de vecinos. La formacién de
administrador de comunidades ofrece al alumno un valor afiadido y una especializacién en el
sector juridico e inmobiliario puesto que conoce y maneja la realidad de las comunidades de
vecinos asi como todos los aspectos de la Ley de Propiedad Horizontal. Se ofrece asi una
formacién segun la legislacién vigente en la administracién de fincas y la gestién de
comunidades de propietarios, para gestionar el arrendamiento de bienes inmuebles y llevar |a

contabilidad de comunidades entre otras funciones en el &mbito profesional.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. LA CONSTITUCION DE LA PROPIEDAD
HORIZONTAL

1. Concepto de Propiedad Horizontal
2. La constitucién de la propiedad horizontal

3. Exigencias de las comunidades de propietarios



4. Aspectos fundamentales de la propiedad horizontal en relacién con el registro de la
propiedad

5. Desaparicién de la propiedad horizontal

6. Fundamentacidn del titulo constitutivo

7. Interrogantes de la propiedad horizontal

UNIDAD DIDACTICA 2. FIGURAS JURIDICAS ANALOGAS DE LA
PROPIEDAD HORIZONTAL

Fundamentos juridicos de la comunidad de bienes
La privacidad de los complejos inmobiliarios
Multipropiedad: el aprovechamiento por turnos

Las plazas de garaje
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Interrogantes de las figuras anélogas a la propiedad horizontal

UNIDAD DIDACTICA 3. FUNDAMENTOS DEL TITULO CONSTITUTIVO Y
LA CUOTA DE PARTICIPACION

1. Aspectos introductorios del titulo constitutivo y la cuota de participacién
2. ldentificacion y diferenciacion del titulo constitutivo y la escritura de compraventa
3. Fundamentos de la cuota de participacion

4. Interrogantes del titulo constitutivo y la cuota de participacion

UNIDAD DIDACTICA 4. EL REGIMEN INTERIOR: ESTATUTOS Y NORMAS

1. Aspectos fundamentales de los estatutos
2. Establecimiento de normas de régimen interior

3. Interrogantes de los estatutos y normas de régimen interior

UNIDAD DIDACTICA 5. EL GOBIERNO DE LAS COMUNIDADES DE
PROPIETARIOS

1. Constituciéon y funciones de la junta de propietarios




La figura del presidente
La figura del vicepresidente
La importancia del administrador

La designacion y funciones del secretario
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Interrogantes de los érganos de gobierno de las comunidades de vecinos

UNIDAD DIDACTICA 6. DIFERENCIACION DE LOS ELEMENTOS
COMUNES Y PRIVATIVOS

1. Los elementos comunes necesarios
2. Especificacién de ciertos elementos comunes
3. Fundamentacién de los elementos privativos

4. Interrogantes de los elementos comunes y privativos

UNIDAD DIDACTICA 7. PRERROGATIVAS Y DEBERES EN EL REGIMEN
DE PROPIEDAD HORIZONTAL

1. Los derechos y deberes de la comunidad
2. Los derechosy deberes de los propietarios

3. Interrogantes de los derechos y deberes en el régimen de propiedad horizontal

UNIDAD DIDACTICA 8. LA CONSECUCION DE OBRAS EN EL REGIMEN
DE PROPIEDAD HORIZONTAL

1. Las obras en elementos y zonas comunes
2. Las obras en elementos y zonas privativas

3. Interrogantes de las obras en comunidades de propietarios

UNIDAD DIDACTICA 9. CONTRATACION DEL SEGURO EN LAS
COMUNIDADES DE VECINOS

1. Aspectos introductorios del establecimiento de seguros en las comunidades de vecinos

2. El conceptoy la temporalidad de los seguros en las comunidades de vecinos
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La determinacién de la responsabilidad civil en las comunidades de vecinos
Fundamentacién del seguro multiriesgo

Revision del valor de las garantias

Reservas de la cobertura

La defensa juridica asegurada

UNIDAD DIDACTICA 10. PROCESOS JUDICIALES EN EL REGIMEN DE
LA PROPIEDAD HORIZONTAL
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Aspectos introductorios de los procedimientos judiciales de la propiedad horizontal
Partes legitimadas en el proceso

Demanda y solicitud procesal

Procedimientos judiciales de la propiedad horizontal

Ejecutividad de las resoluciones judiciales en la propiedad horizontal

Interrogantes de los procesos judiciales en la propiedad horizontal

UNIDAD DIDACTICA 11. LA GESTION CONTABLE EN LAS
COMUNIDADES DE VECINOS

AR

Aspectos introductorios de la contabilidad en las comunidades de vecinos
Supuesto de comunidad de propietarios

Gestién contable de las comunidades de vecinos

Las cuentas y su desglose en las comunidades de vecinos

Planificacién presupuestaria, las reservas

UNIDAD DIDACTICA 12. EMPLEADOS EN EL SERVICIO DE LA
COMUNIDAD DE VECINOS
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Aspectos introductorios de la empleabilidad en las comunidades de vecinos
La gestion de los contratos de los empleados de la comunidad de vecinos
Determinacién de la cuantia de cotizacién a la seguridad social

La periodicidad de ciertos trdmites

Los riesgos laborales y su prevencién en las comunidades de vecinos



6. Desaparicién de la relacién laboral

7. Interrogantes de los empleados en la comunidad de vecinos
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