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Guia del Curso

Encargado de Obra

Modalidad de realizacidon del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

El puesto de encargado es uno de las mds importantes de la obra. La razén de esa
importancia reside en el hecho de que es el eslabén de la cadena que une a la jefatura de
produccién y de obra con los trabajadores. La funcién del encargado es muy parecida a la que
hace un puente: que de un lado, el de |a jefatura de la obra, pasan al otro lado, los
trabajadores, las érdenes e instrucciones que han de cumplir. Este curso ofrece la formacion

necesaria para poder ejercer como Encargado de Obra.

CONTENIDOS

PARTE 1. INTERPRETACION DE PLANOS PARA EL ENCARGADO DE
OBRA

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA REPRESENTACION E
INTERPRETACION DE PLANOS

1. Introduccién

2. Objetivos del curso



UNIDAD DIDACTICA 2. NORMAS DE REPRESENTACION DE PLANOS

Introduccién
Normas DIN: Deutsches Institut fir Normung - Instituto Aleman de Normalizacion
Normas ISO: Internacional Organizacién for Standarization

Normas UNE espafiolas

A

Importancias de las normas

UNIDAD DIDACTICA 3. EL DIBUJO TECNICO. CLASIFICACION Y TIPOS
DE FORMATOS DE PAPEL

1. §Qué es el dibujo técnico?
2. Clasificacion de dibujos

3. Tipos de formatos de papel

UNIDAD DIDACTICA 4. LINEAS

Clases de lineas. Utilizacién

Anchura de lineas

Espacio entre lineas

Orden de prioridad de las lineas coincidentes

Lineas de referencia. Representacion
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Orientacién sobre la utilizacién de las lineas

UNIDAD DIDACTICA 5. ESCALAS

1. Concepto
2. Tipos de escalas
3. Escalas Normalizadas

4. Escala gréfica, numérica y unidad por unidad
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5. Uso del escalimetro

UNIDAD DIDACTICA 6. ACOTACION

Introduccién

Tipos de cotas. Clasificacién
Funcionalidad de las cotas

Principios generales de acotacién
Elementos que intervienen en la acotacién

Disposicién de las cotas en los dibujos técnicos
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Casos particulares de acotacién

UNIDAD DIDACTICA 7. VISTAS DE UN OBJETO

1. Denominacién y correspondencia de las vistas

2. Posiciones de las Vistas

UNIDAD DIDACTICA 8. CORTES, SECCIONES Y ROTURAS

1. Introduccién
2. Concepto de Corte y Seccién
3. Representacion de los cortes

4. Cortes, secciones y roturas. Clasificacion

UNIDAD DIDACTICA 9. ELECCION DE LAS VISTAS DE UN OBJETO Y
VISTAS ESPECIALES

1. Eleccién de las vistas de alzado y determinacién de las vistas necesarias
2. Vistas especiales

3. Otras representaciones convencionales del Dibujo Técnico
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UNIDAD DIDACTICA 10. SISTEMAS DE REPRESENTACION DE PLANOS

AN AN T N o

Fundamentos de los sistemas de representacion
Clasificacién de las proyecciones

Sistema diédrico o de Monge

Perspectiva Axonométrica

Sistema Acotado

Perspectiva cénica

UNIDAD DIDACTICA 11. PLANOS DE SITUACION, EMPLAZAMIENTO Y
PLANEAMIENTO

UNIDAD DIDACTICA 12. LOS PLANOS EN LA CONSTRUCCION
(ARQUITECTURA)
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Introduccién

Planos de Planta

Planos de Alzado

Planos de Seccién o Plano de Corte vertical
Planos de Seccién Constructiva y Detalles
Planos de Cimentacién y Estructura

Planos de Carpinteria

UNIDAD DIDACTICA 13. LOS PLANOS DE INSTALACIONES
(INGENIERIA)

1.
2.
3.
4.

Introduccidn
Planos de Saneamiento
Planos de Fontaneria

Planos de Gas
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5. Planos de Electricidad
6. Planos de Telecomunicaciones

7. Planos de Climatizacién

UNIDAD DIDACTICA 14. PLANO TOPOGRAFICO

1. Introduccién
2. Sistema de Representacién Acotado
3. Aplicacién a la resolucién de cubiertas de edificios

4. Representacidn de la corteza terrestre

PARTE 2. REPLANTEOS DE PROYECTOS Y OBRAS PARA EL
ENCARCADO DE OBRA

UNIDAD FORMATIVA 1. ANALISIS DE LOS TRABAJOS E
INSTRUMENTACION TOPOGRAFICOS

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LOS TRABAJOS
TOPOGRAFICOS

1. Concepto de levantamiento y de replanteo
2. Clasificacion de levantamientos segln la extension, elementos a representar y la escala
de representacion. Levantamientos de terrenos. Levantamientos de construcciones

3. Procedimientos y técnicas de levantamientos de terrenos y construcciones

4. Fases de los levantamientos: estudio previo y planificacién, trabajo de campo y trabajo
de gabinete

5. Clasificacién de replanteos segtn la extensién y tipo de proyecto/obra a replantear, y la
precision a obtener

6. Procedimientos y técnicas de replanteos: medida directa o indirecta. Precision y
ambitos de aplicacién

7. Fases de los replanteos: estudio del proyecto y planificacién, obtencién de datos de
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replanteo y trabajo de campo

UNIDAD DIDACTICA 2. UTILIZACION DE LAS BASES DE CALCULO EN
TOPOGRAFIA

1. Unidades de medida utilizadas en topografia, transformaciones

Graduaciones angulares, sentido y origen de los dngulos de instrumentos topograficos

3. Razones trigonométricas; clases de dngulos horizontales y verticales; desniveles,

pendientes y taludes; distancia natural, geométrica y reducida

Sistemas de coordenadas, transformaciones

5. Escalas: transformaciones de medidas lineales y superficiales

UNIDAD DIDACTICA 3. REPRESENTACION MANUAL DE TERRENOS Y
CONSTRUCCIONES E INTERPRETACION DE PLANOS
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10.

Trazados geométricos bdsicos

Unidades de medida utilizadas en topografia, transformaciones

Escalas numéricas, transformaciones de longitudes y superficies

Sistema diédrico: fundamentos y aplicacién a la representacién de construcciones
Sistema de planos acotados: fundamentos y aplicacién a la representacién del relieve
de terrenos y trazado de cubiertas

Elaboracién de bocetos y croquis acotados

Clasificacién de representaciones de construccion

Tipos de planos en proyectos de construccion

Sistemas de representacion habituales asociados. Escalas estandarizadas usuales en
construccién

Normalizacién de planos: escalas numéricas y graficas; acotacién; simbologia;
rotulacién; orientacién; informacién complementaria -funcién, cartelas, cuadros de

texto

UNIDAD DIDACTICA 4. METODOS Y PROCEDIMIENTOS EN



LEVANTAMIENTOS TAQUIMETRICOS, PLANIMETRIA Y ALTIMETRIA DEL

TERRENO
1. Radiacién
2. Poligonacién
3. Interseccion
4. Redes G. P. S.: ambito de aplicacién, tipos de redes
5. Nivelacién geométrica o por alturas
6. Nivelacién trigonométrica o por pendientes
7. Nivelacién G. P. S. : ambito de aplicacién, tipos de redes
8. Levantamientos taquimétricos: dmbito de aplicacion, métodos de enlace de estaciones
9. Levantamientos de construcciones: procedimientos de medida directa

UNIDAD DIDACTICA 5. UTILIZACION DE EQUIPOS TOPOGRAFICOS
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Clasificacién y funciones

Partes y principios de funcionamiento

Precision y calibracion

Ambito de aplicacién

Organizacién y campos de las libretas colectoras. Tipos y funciones de los dispositivos
electrénicos asociados a instrumentos topogréaficos: integrados y acoplables
Aplicaciones informéticas de volcado de datos, clasificacion de la informacién y

formato de los archivos

UNIDAD FORMATIVA 2. ANALISIS DE PROYECTOS Y PLANIFICACION
DE REPLANTEQOS

UNIDAD DIDACTICA 1. ESTUDIO DE PROYECTOS Y OBRAS DE
CONSTRUCCION

1.

Clasificacién de proyectos y obras: proyectos de explotaciéon de los recursos naturales,




planes de ordenacién del territorio, obra civil, edificacién

2. Obras de construccién

3. Oficinas técnicas: tipos, organizacion; oficinas y asistencias técnicas de topografia
(funciones en obras para la propiedad y la contratas)

4. Obras de edificacion: clases de obras de edificacion; capitulos habituales en obras de
edificacién (demoliciones y apeos, movimiento de tierras, red de saneamiento
enterrado, cimentaciones, estructuras, cerramientos y divisiones, revestimientos y
falsos techos, cubiertas, aislamientos e impermeabilizaciones, pavimentos, alicatados y
chapados, carpinterfa de madera, carpinteria de aluminio y pvc, cerrajeria, vidrieria y
traslicidos, instalaciones de electricidad, instalaciones de iluminacién, instalaciones de
audiovisuales, instalaciones de fontanerfa, aparatos sanitarios, instalaciones de
calefaccidn, instalaciones de aire acondicionado, instalaciones de gas, ascensores,
instalaciones de proteccién, instalaciones especiales, pinturas y acabados,
rehabilitacién y restauracion); desarrollo temporal de obras de edificacion

5. Obras de urbanizacion: clases de obras; capitulos habituales en obras de urbanizacién
(explanaciones, drenajes, firmes, dreas peatonales; muros y obras de defensa, puentes
y pasarelas, abastecimiento de agua, saneamiento y depuracién de aguas, redes y
depdsitos de gas, redes eléctricas y centros transformacién, alumbrado publico,
semaforizacién y red telefénica, redes de riego y fuentes, jardineria y tratamiento del
paisaje, mobiliario urbano y juegos infantiles, instalaciones deportivas, sefializacién y
balizamiento); desarrollo temporal de obras de urbanizacién

6. Nociones de obra civil: clases y tipos de obras, funciones; elementos comunes con

obras de edificacién y urbanizacion

UNIDAD DIDACTICA 2. ANALISIS DE INFORMACION Y PLANIFICACION
DEL REPLANTEO

Documentacién de proyectos relacionada con replanteos
2. Elementos a replantear: ejes, rasantes, alineaciones paralelas, perpendiculares,
bisectrices, curvas, acuerdos
3. Objetivos: puntos, cotas, ejes y/o rasantes caracteristicos, grado de precision
4. Procedimientos y técnicas: interpretacion de planos de proyecto y ejecucion,

realizacion de croquis; replanteo directo, taquimétrico, altimétrico, posicionamiento



por satélite

UNIDAD DIDACTICA 3. APLICACIONES INFORMATICAS EMPLEADAS
EN REPLANTEQOS

1. Aplicaciones informaticas especificas de replanteos: gestién de formatos de
intercambio, introduccién del modelo digital del terreno, introduccién de la definicion
geomeétrica de los elementos de la obra o de los elementos de referencia a replantear,
célculo de coordenadas; presentacién de resultados, salida gréfica

2. Aplicaciones informdticas de célculo: gestion de formatos de importacion y
exportacion, organizacién en hojas, férmulas de célculo de coordenadas; presentacion

de resultados

UNIDAD FORMATIVA 3. EJECUCION DE REPLANTEOS

UNIDAD DIDACTICA 1. ANALISIS Y ORGANIZACION DEL TRABAJO DE
REPLANTEO

1. Andlisis de la documentacién de proyecto y de los planos, eleccién de puntos de apoyo,
eleccion de las referencias caracteristicas a replantear

2. Organizacién de tareas previas al replanteo determinando los medios humanos y
materiales. Preparacién de aparatos y Utiles

3. Elaboracién de los planos y croquis necesarios para la materializacién del replanteo con
detalles y puntos de referencia. Identificacién de puntos criticos

4. Seleccién del método de replanteo y los Utiles idoneos en funcion del tipo de obra'y
caracteristicas del terreno

5. Planificacion del trabajo

UNIDAD DIDACTICA 2. EJECUCION DE TRABAJOS DE REPLANTEO




1. Ubicacién de puntos, cotas, alineaciones y rasantes

UNIDAD DIDACTICA 3. RIESGOS LABORALES Y AMBIENTALES EN
TRABAJOS DE CAMPO DE REPLANTEOS

1. Legislacion relativa a prevencion y a seguridad y salud en obras de construccién

2. Accidentes laborales: tipos, causas, efectos y estadisticas

3. Riesgos laborales y ambientales de los trabajos de campo de replanteos; medidas de
prevencion

Procedimientos de actuacién y primeros auxilios en casos de accidente

Equipos de proteccidn individual: tipos y criterios de utilizacion

Medios auxiliares y de proteccién colectiva en obra

N o ok

Sefializacién de obras

PARTE 3. GESTION Y DIRECCION DE TRABAJOS DE ALBANILERIA PARA
EL ENCARGADO DE OBRA

UNIDAD DIDACTICA 1. ESTUDIO DE DOCUMENTOS DE REFERENCIA
SOBRE FABRICAS DE ALBANILERIA
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Legislacion vigente sobre muros resistentes de fébricas de ladrillo
Normas tecnoldgicas

Pliegos generales para la recepcién

Marcado CE de los materiales de construccién

Marcas o sellos de calidad existentes en materiales de construccién
Proyecto

Memoria, pliegos de condiciones, planos y mediciones

Tipos de obra
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Tajos de albafiilerfa en los distintos procesos de construccién

—
o

Tajos y oficios relacionados con los recursos y técnicas de albaiiileria

—
—

. Interpretacién de planos y realizacién de croquis sencillos de obras de fabrica

UNIDAD DIDACTICA 2. ORGANIZACION DE OBRAS DE FABRICA

Plan de obra

Plan de calidad: Criterios y plan de muestreo

Plan de seguridad

Ordenacién del tajo: produccién, seguridad y mantenimiento de equipos
Distribucién de trabajadores, materiales y equipos en el tajo

Planificacién a corto plazo del tajo y seguimiento del plan de obra
Cumplimentacién de partes de produccién, incidencia, suministro, entrega, etc

Procesos y condiciones de fabricas de albaiileria
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Fabricas resistentes, cerramientos, particiones, arcos, dinteles, pafnos y remates
singulares
10. Procesos y condiciones de control de calidad de fabricas de albafiilerfa

11. Patologia

UNIDAD DIDACTICA 3. MEDICION Y VALORACION DE FABRICAS DE
ALBANILERIA

1. Ofertas, mediciones y certificaciones. Procesos de elaboracién

2. Criterios y unidades de medicién. Unidades y partidas de obra. Cuadros de precios



3. Precios simples: materiales, transportes, jornales, maquinaria, energia y seguridad
4. Precios auxiliares, unitarios, descompuestos. Partidas alzadas
5. Costes directos, indirectos, gastos generales, beneficio industrial e impuestos

6. Presupuestos de ejecucidn, contratacién y licitacion

UNIDAD DIDACTICA 4. SEGURIDAD EN FABRICAS DE ALBANILERIA

Comprobacién de medidas y medios de seguridad en obras de fabrica
Legislacidn relativa a prevencién y a seguridad y salud en obras de construccién
Enfermedades y accidentes laborales: tipos, causas, efectos y estadisticas
Riesgos y medidas de prevencion en tajos, mdquinas, equipos y medios auxiliares
Procedimientos de actuacion y primeros auxilios en casos de accidente

Equipos de proteccién individual. Tipos, normativa y criterios de utilizacién
Seguridad en herramientas, tiles y manipulacion de materiales

Seguridad en sefializacién y vallado de obras
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Seguridad en instalaciones y equipos eléctricos

—
o

Seguridad en utilizacién de andamios, plataformas y escaleras

—
—

. Seguridad en operacién de maquinillos, montacargas, grdas y cintas transportadoras

—
N

. Seguridad en hormigoneras, amasadoras y cortadoras mecénicas

—
w

. Seguridad en deslizamientos, desprendimientos y contenciones

—
+

Seguimiento de planes de seguridad en el tajo
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