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Guia del Curso

Curso Avanzado en Excel

Modalidad de realizacidon del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este Curso Avanzado en Excel estd estructurado para inculcar competencias técnicas y
metodoldgicas de alto nivel en el manejo de Microsoft Excel. En este curso, se abordan en
profundidad las complejidades de la edicidn precisa de datos y férmulas, asi como la
administracion eficiente de la informacién mediante tablas y listas de datos, funciones légicas
y herramientas de bisqueda de datos. Ademds, se profundiza en la presentacién visual,
permitiendo la generacion de gréficos altamente personalizados, minigréficos, formas e
imagenes, asi como la integracion de elementos gréficos interactivos y SmartArt. Ademds,
utilizaras el anélisis avanzado de datos, la configuracién de herramientas para andlisis

predictivo y simulacién de escenarios.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. EDICION DE DATOS Y FORMULAS

1. Tipos de datos
2. Introduccién de datos
3. Referencias a celdillas

4. Presentacion



UNIDAD DIDACTICA 2. TABLAS Y LISTAS DE DATOS

A

Datos de partida
Totalizar y resumir

Filtrar y agrupar los datos
Tablas dindmicas

Tablas de datos

UNIDAD DIDACTICA 3. ANALISIS DE DATOS

N o vk W=

Configuracién de herramientas de anélisis
Tablas con variables

Funciones para hacer prondsticos
Simulacién de escenarios

Persecucién de objetivos

La herramienta Solver

Otras herramientas de anélisis de datos

UNIDAD DIDACTICA 4. GRAFICOS Y DIAGRAMAS

N o vk W=

Generacién de gréficos

Insercién de minigraficos
Personalizacién de maximos y minimos
Insercién de formas

Imagenes

Elementos gréficos e interactividad

SmartArt

UNIDAD DIDACTICA 5. FUNCIONES LOGICAS

1.
2.
3.

Relaciones y valores |6gicos
Toma de decisiones
Anidacién de expresiones y decisiones
—— g 6 C A DE M
— -|||"*~I _

. HDEMIGE .

TEGRGL=
e II '\-C} L Bt
{UEVAS TECNOLOGIA!

S




4. Operaciones condicionales

5. Seleccidn de valores de una lista

UNIDAD DIDACTICA 6. BUSQUEDA DE DATOS

1. Manipulacién de referencias
2. Busqueday selecciéon de datos

3. Transponer tablas
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