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Guia del Curso

Tutorial Avanzado Outlook y Excel

Modalidad de realizacidon del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Microsoft Excel 2010 una de las mejores hojas de célculo actualmente disponibles. Microsoft
Outlook es un programa de organizacién ofimatica y cliente de correo electrénico de
Microsoft, y forma parte de la suite Microsoft Office. Con el podras gestionar los mensajes,
calendarios, contactosy tareas. Es el mas popular software de mensajeria de Microsoft®, y
estd destinado a cualquier persona que se inicie en el uso de Outlook. Este curso Online de

Tutorial Avanzado OutlooR y Excel ofrece una formacién avanzada en Excel y Outlook.

CONTENIDOS

MODULO 1. TUTORIAL AVANZADO OUTLOOK Y EXCEL

UNIDAD DIDACTICA 1. VARIABLES DE PROGRAMA EN VBA PARA
OUTLOOK

Declarar variables
Tipos de variables
Variables tipo Array

Constantes

AR

Almacenar la entrada de datos



6. jercicios Practicos

UNIDAD DIDACTICA 2. CONSTRUIR EXPRESIONES DE VISUAL BASIC
EN VBA PARA OUTLOOK

ook v e

Expresiones de VBA

Trabajar con funciones en VBA
Expresiones de cadenas de texto y légicas
Expresiones numéricas

Ejercicios Practicos

UNIDAD DIDACTICA 3. TRABAJAR CON OBJETOS EN VBA PARA
OUTLOOK

AN AN A e

Definicién de objeto y la jerarquia

Propiedades

Métodos y eventos

Eventos y colecciones

Trabajar con mdiltiples propiedades o métodos

Actividades Précticas

UNIDAD DIDACTICA 4. TRABAJAR CON FORMULAS | EN EXCEL 2010

ik v

Introduccion

;Qué es una férmula?
Célculos automaéticos
Ediciones de férmulas

Nombres y Titulos
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UNIDAD DIDACTICA 5. TRABAJAR CON FORMULAS II. FUNCIONES EN
EXCEL 2010

1. Introduccidon
2. $Qué es una funcién?
3. Introduccién de Funciones

4. Categorias de Funciones

UNIDAD DIDACTICA 6. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CALCULO
EN EXCEL 2010

1. Introduccién
2. Impresién

3. Publicacién
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