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Guia del Curso
Certificacidn It en Microsoft PowerPoint 2019 +

VBA para PowerPoint: Macros and Graphics Expert

Modalidad de realizacién del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Si trabaja en un entorno en el que necesita manejar herramientas para realizar presentaciones
este es sumomento, con el Curso de Certificacion It en Microsoft PowerPoint 2019 + VBA
para PowerPoint: Macros and Graphics Expert podrd adquirir los conocimientos oportunos
para realizar su funcién con éxito. PowerPoint es uno de los programas mas sencillos que
podemos encontrar a nivel usuario, pero lo cierto es que es también muy utilizado por el drea
administrativa de algunas empresas para todo tipo de presentaciones. PowerPoint 2019
incluye las opciones de las versiones anteriores con el afiadido de miltiples novedades como
la mejora a la hora de insertar archivos de video y audio, la posibilidad de convertir nuestras
presentaciones en archivos de video o la mejora de gréficos y transiciones. La mayoria de las
macros que se pueden crear en los programas de Office se escriben en un lenguaje llamado

Microsoft Visual Basic para Aplicaciones, conocido como VBA. Este curso le ofrece la fo...

CONTENIDOS

MODULO 1. MICROSOFT POWERPOINT 2019



UNIDAD DIDACTICA 1. LA INTERFAZ DE POWERPOINT

Introduccién a PowerPoint

La ventana de PowerPoint

La cinta de opciones

Los paneles del drea de trabajo
Las diferentes vistas

Ficha Archivo

Opciones de PowerPoint
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UNIDAD DIDACTICA 2. FICHA INICIO

Grupo Diapositivas
El Mend Contextual
Grupo Portapapeles
Grupo Fuente

Grupo Parrafo

AN AN A e

Grupo Edicién
UNIDAD DIDACTICA 3. FICHA REVISAR

1. Grupo Revisién
2. Grupo Idioma

3. Grupo Comentarios

UNIDAD DIDACTICA 4. FICHA DISENO

1. Grupo Personalizar
2. Grupo Temas

3. Formato del fondo
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UNIDAD DIDACTICA 5. FICHA INSERTAR: TEXTOS Y SIMBOLOS

Grupo Texto
Cuadro de texto
WordArt
Objeto

A

Grupo Simbolos

UNIDAD DIDACTICA 6. FICHA INSERTAR: IMAGENES Y GRAFICOS

Insertar Imagen
Grupo Organizar
Imédgenes en Linea

Captura

ik o

llustraciones

UNIDAD DIDACTICA 7. AUDIO Y VIDEOS

Agregar un video

Editar un video

Agregar un clip de audio
Editar clip de audio

ook o

Convertir una presentacién en un video

UNIDAD DIDACTICA 8. ANIMACIONES Y TRANSICIONES

1. Animaciones y transiciones
2. Agregar Animacion

3. Agregar Transicién
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UNIDAD DIDACTICA 9. PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS

1. Iniciar Presentacién con Diapositivas
2. Presentacion Personalizada

3. Configuracién de la Presentacion

UNIDAD DIDACTICA 10. GUARDAR Y ENVIAR

Imprimir

Informacién

Enviar mediante correo electrénico
Crear un documento PDF/XPS
Crear un video

Empaquetar presentacién para CD
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Crear documentos

MODULO 2. VBA PARA POWERPOINT

UNIDAD DIDACTICA 1. PRESENTACION

1. Presentacién

UNIDAD DIDACTICA 2. CREAR Y EJECUTAR MACROS GRABADAS

1. Creary ejecutar macros grabadas
2. Creary ejecutar macros grabadas
3. Cémo grabar una macro en Excel

4. Ejercicio practico
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UNIDAD DIDACTICA 3. ESCRIBIR NUESTRAS PROPIAS MACROS

Activar la ficha del programador

El Editor de Visual Basic

Entender los procedimientos de VBA
Crear funciones definidas por el usuario
Usar funciones definidas por el usuario

IntelliSense
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Ejercicio Practico

UNIDAD DIDACTICA 4. VARIABLES DE PROGRAMA

1. Declarar variables

2. Tipos de variables

3. Variables tipo Array

4. Constantes

5. Almacenar la entrada de datos

6. jercicios Practicos

UNIDAD DIDACTICA 5. CONSTRUIR EXPRESIONES DE VISUAL BASIC

Expresiones de VBA
Trabajar con funciones en VBA
Expresiones de cadenas de texto y légicas

Expresiones numéricas

A N

Ejercicios Practicos

UNIDAD DIDACTICA 6. TRABAJAR CON OBJETOS

1. Definicién de objeto y la jerarquia

2. Propiedades
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3. Métodos y eventos
4. Eventosy colecciones
5. Trabajar con multiples propiedades o métodos

6. Actividades Practicas

UNIDAD DIDACTICA 7. CONTROLAR EL CODIGO EN VBA

Tomar decisiones mediante cédigo
Tomar decisiones mudltiples
Funciones que toman decisiones

Bucles

A N

Actividades Précticas

UNIDAD DIDACTICA 8. VBA PARA POWER POINT

El objeto Presentation
Trabajar con los objetos Slide
Trabajar con objetos Shape

Manejar una presentacion

ik o

Ejercicios practicos

UNIDAD DIDACTICA 9. CREAR CUADROS DE DIALOGO
PERSONALIZADOS

Crear cuadros de didlogo personalizados con VBA
Cambia las propiedades en tiempo de disefio de un formulario
Trabajo con los controles

Fijar las propiedades

ik v

Mostrar el formulario
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C/ San Lorenzo 2 -2
29001 Mélaga

TIf: 952 215 476
Fax: 951 987 941
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E-mail: info@academiaintegral.com.es
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