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Guia del Curso

Técnico en Sistemas Microinforméticos y Redes

Modalidad de realizacion del curso: A distancia

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

El sector de la informatica representa actualmente uno de los més activos y dindmicos, y
aglutina una gran cantidad de las ofertas de empleo publicadas, por lo que representa una
gran oportunidad para acceder al mercado laboral. El tecnico en sistemas microinformaticos y
redes supone para el alumnado una de las mejores alternativas para comenzar a desarrollar
una carrera profesional en el sector, ya que es un perfil profesional altamente demandado por
las funciones que desempeiia en todo tipo de organizaciones, con independencia de su
actividad. A través de dicha formacién el alumnado aprendera a configurar equipos, montar y
desmontar redes informdticas, cablear instalaciones, configurar servidores, etc. A través del
presente curso se ofrece la formacién de preparacién para acceso a pruebas libres del grado

en Sistemas Microinforméticos y Redes

CONTENIDOS

MODULO 1. MONTAJE Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LOS EQUIPOS
INFORMATICOS

1. ;Qué son los equipos informaticos?



2. Hardware
3. Software

4. Tipos de equipos informaticos

UNIDAD DIDACTICA 2. PIEZAS DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

Partes de un equipo informético
Placa base

CPU o microprocesador

Tarjeta gréfica

La Memoria RAM
Almacenamiento

Fuente de alimentacién

Tarjeta de red
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Disipadores y refrigeracion liquida

—
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El chasis

UNIDAD DIDACTICA 3. PROCESO PARA MONTAR UN EQUIPO

1. Pasos previos

2. Conectar los componentes a la placa base
3. -CPU

4. - Memoria RAM

5. -SSDM.2

6. Conectar la placa

7. Componentes adicionales

8. Conexiones de cable

9. Encender el PC

UNIDAD DIDACTICA 4. PERIFERICOS

1. §Qué son los periféricos?
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2.
3.

Entrada
Salida

4. Entrada/Salida

5.

Caracteristicas de los monitores

UNIDAD DIDACTICA 5. INTRODUCCION AL MANTENIMIENTO

oW

;Qué es el mantenimiento?
Mantenimiento correctivo
Mantenimiento preventivo

Mantenimiento predictivo

UNIDAD DIDACTICA 6. TECNICAS DE MANTENIMIENTO

—
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Proteger con relleno

Organizar cables

Actualiza tu sistema operativo

Desenchufe para evitar la sobrecarga

Purgue su sistema de archivos y programas basura
Ejecute andlisis antivirus regulares

Limpiar el teclado y la carcasa

Actualice sus contrasefias

Organiza tus datos

Haga una copia de seguridad de sus datos

MODULO 2. SISTEMAS OPERATIVOS MONOPUESTO

UNIDAD DIDACTICA 1. SISTEMAS OPERATIVOS MONOPUESTO

1.
2.
3.

¢Qué son los sistemas operativos?
Sistemas operativos monopuesto

Sistemas operativos multipuesto
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4. Software libre
5. Software propietario

UNIDAD DIDACTICA 2. TIPOS DE SISTEMAS OPERATIVOS

Sistema operativo por lotes
Sistemas operativos de tiempo compartido
Sistema operativo distribuido

Sistema operativo de red

A N

Sistema operativo en tiempo real

UNIDAD DIDACTICA 3. VIRTUALIZACION

. ¢Qué es la virtualizacién?
. Software utilizado

. Tipos de maquinas virtuales

. -Infraestructura como servicio

1
2
3
4. Cloud Computing
5
6. - Plataforma como servicio
7

. - Software como servicio

UNIDAD DIDACTICA 4. WINDOWS

;Qué es Windows?
Preparacién de la imdgen de Windows

Instalaciéon de Windows

W

Buenas practicas en Windows

UNIDAD DIDACTICA 5. LINUX

1. ;Qué es Linux?
2. Distribuciones de Linux
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3. Preparacion de la imagen de Linux
4. Instalacion de Linux

5. Buenas préacticas con Linux

MODULO 3. APLICACIONES OFIMATICAS

UNIDAD DIDACTICA 1. SISTEMA OPERATIVO Y BUSCADORES

Introduccién al ordenador (hardware, software)
Uso bdsico de los sistemas operativos
Navegadores web

Encontrar paginas web

Correo electrénico

Transferencia de ficheros FTP
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Suites ofimaticas

UNIDAD DIDACTICA 2. EDITORES DE TEXTOS

Conceptos y caracteristicas generales
Operaciones con el texto del documento
Aspecto del texto y parrafo

Impresion

Creacién de tablas

Ortografia y gramatica

Insercion de imagenes

Creacion de estilos
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Uso de plantillas
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Automatizacion de tareas

UNIDAD DIDACTICA 3. HOJAS DE CALCULO

1. Hojas de célculo




2. Ingreso de datos en las celdas y operadores
3. Representacion de datos mediante gréficos

4. Impresion

UNIDAD DIDACTICA 4. BASES DE DATOS RELACIONALES

Administracién de bases de datos

Creacion e insercion de datos en tablas

Creacion de relaciones

Creacidén, modificacién y eliminacién de consultas

Crear formularios

AN AR I A

Creacidn de informes

UNIDAD DIDACTICA 5. PRESENTACIONES GRAFICAS

Diapositivas y software utilizado
Crear la presentacion

Acciones con diapositivas
Objetos y graficos

Disefio

AN AN A e

Presentacién de diapositivas

MODULO 4. SISTEMAS OPERATIVOS EN RED

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LOS SISTEMAS
OPERATIVOS EN RED

1. Definicién de NOS

2. Componentes

3. Diferencias entre un sistema operativo en red y uno distribuido
4. NOS mas utilizados
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UNIDAD DIDACTICA 2. WINDOWS SERVER

;Qué es Windows Server? Versiones
Active Directory
Instalacién de directorio activo

Creacién de usuarios en Active Directory

A

Conexidn al directorio activo

UNIDAD DIDACTICA 3. LINUX SERVER

iQué es Linux?

Mejores distribuciones Linux para servidores
OpenlLDAP

Instalar OpenLDAP en Linux

Configuracién inicial OpenLDAP

Creacidn de grupos y usuarios en OpenLDAP
Conexién a OpenLDAP
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UNIDAD DIDACTICA 4. SEGURIDAD EN SISTEMAS OPERATIVOS EN
RED

. Seguridad informética
. - Seguridad informética de red

. - Seguridad en hardware

1
2
3
4. - Seguridad en software
5. Amenazas comunes

6

. Medidas de seguridad para proteger nuestro servidor

MODULO 5. REDES LOCALES




UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTOS DE UNA RED DE AREA LOCAL

. Redes de érea local
. - Topologias basicas
- Topologia légica y fisica

. -Método de acceso al cable

1

2

3

4

5. - Protocolos de comunicaciones

6. - Arquitecturas de redes de drea local mas usadas
7. Equipos de conectividad

8. - Repetidores

9. - Concentradores (Hubs)

10. - Conmutadores (Switches)
11. - Enrutadores (Routers)

12. - Pasarelas (Gateways)

13. - Puentes (Bridges)

14. - Dispositivos inaldmbricos
15. Sistemas operativos de red
16. Medios de transmisién

17. -Medios de cobre

18. - Medios 6pticos

19. - Comunicaciones inaldmbricas

UNIDAD DIDACTICA 2. PROTOCOLOS DE UNA RED DE AREA LOCAL

. Introduccién a los protocolos

. Modelo de Interconexién de Sistemas Abiertos (OSI)
. - Nivel fisico

. - Nivel de enlace

. - Nivel de red

. Modelo TCP/IP.
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UNIDAD DIDACTICA 3. RESOLUCION DE PROBLEMAS CON EL
CABLEADO

. Armario de comunicaciones
. Comprobaciones de la instalacién de red

. Analizadores o comprobadores de cable

1
2
3
4. - Comprobacién de cables de par trenzado
5. - Comprobacién de cables coaxiales

6. - Deteccion de alimentacién por Ethernet
7

. - Localizacidn de cables utilizando tonos

UNIDAD DIDACTICA 4. DIAGNOSTICO EN REDES LOCALES

1. Herramientas de diagndstico
2. -Ping

3. -Ipconfig
4. - Nbstat

5. - Netstat

6. - Net

7. - Nslookup

8. -Netsh

9. -Traceroute

10. Andlisis especializado

11. - Analizadores l6gicos

12. - Analizadores de cableado

13. Herramientas de gestién de red

14. - Caracteristicas de un sistema de gestion de red
15. - Herramientas de software

16. - Sistemas de gestion de red mas utilizados



UNIDAD DIDACTICA 5. MONITORIZACION DE RED

1. Tipos de informacién de monitorizacién
2. Acceso a la informacién de gestién
3. Mecanismos de monitorizacién: sondeo y notificaciones
4. Gestion de prestaciones
5. -Indicadores de prestaciones
6. - Monitorizacién de indicadores de prestaciones
7. - Principales tareas en la gestidn de prestaciones
8. Meétricas
9. -Retardo

10. - «Throughput» o capacidad

11. - Longitud paquete | mensaje

12. - Ndmero de nodos

13. -Carga

14. -Velocidad

15. - Conectividad

16. - Disponibilidad

17. - Fiabilidad

18. - Nivel de redundancia

MODULO 6. SEGURIDAD INFORMATICA

UNIDAD DIDACTICA 1. CRITERIOS GENERALES COMUNMENTE
ACEPTADOS SOBRE SEGURIDAD DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

1. Modelo de seguridad orientada a la gestién del riesgo relacionado con el uso de los
sistemas de informacién

2. Relacién de las amenazas mds frecuentes, los riesgos que implican y las salvaguardas
mds frecuentes

3. Salvaguardas y tecnologias de seguridad més habituales
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4. La gestion de la seguridad informatica como complemento a salvaguardas y medidas

tecnoldgicas

UNIDAD DIDACTICA 2. ANALISIS DE IMPACTO DE NEGOCIO

1. ldentificacién de procesos de negocio soportados por sistemas de informacion

2. Valoracion de los requerimientos de confidencialidad, integridad y disponibilidad de los
procesos de negocio

3. Determinacion de los sistemas de informacién que soportan los procesos de negocio y

sus requerimientos de seguridad

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION DE RIESGOS

1. Aplicacién del proceso de gestién de riesgos y exposicidn de las alternativas mds
frecuentes
2. Metodologias cominmente aceptadas de identificacion y anélisis de riesgos

3. Aplicacién de controles y medidas de salvaguarda para obtener una reduccién del riesgo

UNIDAD DIDACTICA 4. PLAN DE IMPLANTACION DE SEGURIDAD

1. Determinacién del nivel de seguridad existente de los sistemas frente a la necesaria en
base a los requerimientos de seguridad de los procesos de negocio

2. Seleccién de medidas de salvaguarda para cubrir los requerimientos de seguridad de los
sistemas de informacién

3. Guia para la elaboracién del plan de implantacién de las salvaguardas seleccionadas

UNIDAD DIDACTICA 5. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL

1. Principios generales de proteccién de datos de caracter personal

2. Infracciones y sanciones contempladas en la legislacién vigente en materia de



3.

4.

proteccién de datos de cardcter personal

Identificacidn y registro de los ficheros con datos de cardcter personal utilizados por la
organizacion

Elaboracién del documento de seguridad requerido por la legislacién vigente en

materia de proteccién de datos de caracter personal

UNIDAD DIDACTICA 6. SEGURIDAD FISICA E INDUSTRIAL DE LOS
SISTEMAS. SEGURIDAD LOGICA DE SISTEMAS

1. Determinacién de los perimetros de seguridad fisica

Sistemas de control de acceso fisico méas frecuentes a las instalaciones de la
organizacidn y a las dreas en las que estén ubicados los sistemas informéticos
Criterios de seguridad para el emplazamiento fisico de los sistemas informaticos
Exposicion de elementos mds frecuentes para garantizar la calidad y continuidad del
suministro eléctrico a los sistemas informaticos

Requerimientos de climatizacién y proteccién contra incendios aplicables a los
sistemas informaticos

Elaboracién de la normativa de seguridad fisica e industrial para la organizacién

7. Sistemas de ficheros mas frecuentemente utilizados

8. Establecimiento del control de accesos de los sistemas informdticos a la red de

10.
11.

12.

13.
14.

15.

comunicaciones de la organizacién

Configuracién de politicas y directivas del directorio de usuarios

Establecimiento de las listas de control de acceso (ACLs) a ficheros

Gestidn de altas, bajas y modificaciones de usuarios y los privilegios que tienen
asignados

Requerimientos de seguridad relacionados con el control de acceso de los usuarios al
sistema operativo

Sistemas de autenticacién de usuarios débiles, fuertes y biométricos

Relacién de los registros de auditoria del sistema operativo necesarios para monitorizar
y supervisar el control de accesos

Elaboracién de la normativa de control de accesos a los sistemas informéticos



UNIDAD DIDACTICA 7. IDENTIFICACION DE SERVICIOS

1. ldentificacién de los protocolos, servicios y puertos utilizados por los sistemas de
informacion

2. Utilizacién de herramientas de analisis de puertos y servicios abiertos para determinar
aquellos que no son necesarios

3. Utilizacion de herramientas de andlisis de tréfico de comunicaciones para determinar el
uso real que hacen los sistemas de informacion de los distintos protocolos, servicios y

puertos

UNIDAD DIDACTICA 8. IMPLANTACION Y CONFIGURACION DE
CORTAFUEGOS

1. Relacién de los distintos tipos de cortafuegos por ubicacién y funcionalidad

2. Criterios de seguridad para la segregacion de redes en el cortafuegos mediante Zonas
Desmilitarizadas | DMZ

3. Utilizacién de Redes Privadas Virtuales | VPN para establecer canales seguros de
comunicaciones

4. Definicion de reglas de corte en los cortafuegos

5. Relacién de los registros de auditoria del cortafuegos necesario para monitorizar y
supervisar su correcto funcionamiento y los eventos de seguridad

6. Establecimiento de la monitorizacién y pruebas de los cortafuegos

UNIDAD DIDACTICA 9. ANALISIS DE RIESGOS DE LOS SISTEMAS DE
INFORMACION

1. Introduccién al andlisis de riesgos

2. Principales tipos de vulnerabilidades, fallos de programa, programas maliciosos y su
actualizacién permanente, asi como criterios de programacioén segura

3. Particularidades de los distintos tipos de cédigo malicioso

4. Principales elementos del andlisis de riesgos y sus modelos de relaciones



10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

Metodologias cualitativas y cuantitativas de andlisis de riesgos

Identificacién de los activos involucrados en el andlisis de riesgos y su valoracién

. Identificacién de las amenazas que pueden afectar a los activos identificados

previamente

Andlisis e identificacién de las vulnerabilidades existentes en los sistemas de
informacién que permitirian la materializacién de amenazas, incluyendo el anélisis local,
andlisis remoto de caja blanca y de caja negra

Optimizacién del proceso de auditoria y contraste de vulnerabilidades e informe de
auditoria

Identificacidn de las medidas de salvaguarda existentes en el momento de la realizacion
del andlisis de riesgos y su efecto sobre las vulnerabilidades y amenazas
Establecimiento de los escenarios de riesgo entendidos como pares activo-amenaza
susceptibles de materializarse

Determinacién de la probabilidad e impacto de materializacion de los escenarios
Establecimiento del nivel de riesgo para los distintos pares de activo y amenaza
Determinacién por parte de la organizacion de los criterios de evaluacién del riesgo, en
funcién de los cuales se determina si un riesgo es aceptable o no

Relacién de las distintas alternativas de gestién de riesgos

Guia para la elaboracién del plan de gestion de riesgos

Exposicion de la metodologia NIST SP 800-30

Exposicion de la metodologia Magerit version 2

UNIDAD DIDACTICA 10. USO DE HERRAMIENTAS PARA LA AUDITORIA
DE SISTEMAS
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Herramientas del sistema operativo tipo Ping, Traceroute, etc...

Herramientas de andlisis de red, puertos y servicios tipo Nmap, Netcat, NBTScan, etc...
Herramientas de analisis de vulnerabilidades tipo Nessus

Analizadores de protocolos tipo WireShark, DSniff, Cain & Abel, etc...

Analizadores de péaginas web tipo Acunetix, Dirb, Parosproxy, etc...

Ataques de diccionario y fuerza bruta tipo Brutus, John the Ripper, etc...

UNIDAD DIDACTICA 11. DESCRIPCION DE LOS ASPECTOS SOBRE



CORTAFUEGOS EN AUDITORIAS DE SISTEMAS INFORMATICOS

Principios generales de cortafuegos
Componentes de un cortafuegos de red
Relacion de los distintos tipos de cortafuegos por ubicacion y funcionalidad

Arquitecturas de cortafuegos de red

ik

Otras arquitecturas de cortafuegos de red

UNIDAD DIDACTICA 12. GUIAS PARA LA EJECUCION DE LAS
DISTINTAS FASES DE LA AUDITORIA DE SISTEMAS DE INFORMACION

1. Guia para la auditoria de la documentacién y normativa de seguridad existente en la
organizacién auditada

2. Guia para la elaboracién del plan de auditoria

3. Guia para las pruebas de auditoria

4. Guia para la elaboracién del informe de auditoria

MODULO 7. SERVICIOS DE RED

UNIDAD DIDACTICA 1. SERVICIOS EN LA RED

;Qué son los servicios de red?
Partes de una red
Componentes de una red
Topologia de red

Topologia de anillo

Topologia de érbol

Topologia de bus

Topologia de estrella
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Topologia de malla
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Topologia hibrida




UNIDAD DIDACTICA 2. TIPOS DE SERVICIOS DE UNA RED

N o Uk W=

Protocolo de configuracién dindmica de host (DHCP)
Protocolo simple de Administracién de red (SNMP)
Correo electrénico

Protocolo de transferencia de archivos (FTP)

- Instalacién de FTP en Linux

Domain Name System (DNS)

Telnety SSH

UNIDAD DIDACTICA 3. INSTALAR SERVIDOR DHCP

ik

iQué es DHCP?

Instalacion del servidor DHCP en Linux

Conectar un cliente Linux

Instalacion del servidor DHCP en Windows Server

Conectar un cliente Windows

UNIDAD DIDACTICA 4. INSTALADOR SERVIDOR DNS

;Qué es DNS?

Instalacion del servidor DNS en Linux

Conectar un cliente Linux

Instalacién del servidor DNS en Windows Server

Conectar un cliente Windows

UNIDAD DIDACTICA 5. SERVIDORES VIRTUALES

1.
2.
3.

;Qué es un servidor virtual?
Caracteristicas
Cloud vs VPS
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4. Tipos de virtualizacién de servidores
5. -Virtualizacién completa
6. - Para-virtualizacién

7. -Virtualizacién a nivel de sistema operativo

MODULO 8. APLICACIONES WEB

UNIDAD DIDACTICA 1. GESTORES DE CONTENIDOS

. ¢Qué son los gestores de contenidos?
. Hosting
. Tipos de gestores de contenidos

. -Blogs

1

2

3

4

5. -Paginas corporativas

6. - Tiendas online o ecommerce
7. -Sitios de e-learning
8. -Foros

9. - Wikis

10. Gestores de contenidos mds usados

UNIDAD DIDACTICA 2. APLICACIONES WEB

;Qué son las aplicaciones web?
Navegadores web y tipos

- Chrome

- Firefox

- Safari

- Microsoft Edge

- Opera

Partes de un navegador

CRM
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UNIDAD DIDACTICA 3. WORDPRESS

Instalacién Wordpress

Ajustes generales

Instalacién y gestion de Temas
Afiadir entradas al Blog

Anadir paginas a la web
Gestién de Ments

Gestion de Widgets

Gestién de Plugins

0 0 N kW

Gestionar comentarios

—
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Gestién de Usuarios

—
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. Copias de Seguridad

UNIDAD DIDACTICA 4. TIENDA ONLINE CON PRESTASHOP

Introduccién a la tienda virtual
Instalacién Prestashop
Métodos de pago

Agregando productos
Médulos de envio

Clientes y Pedidos

- Detalles y gestién de clientes

- Detalles y gestién de pedidos
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Configuracién de los usuarios

UNIDAD DIDACTICA 5. GOOGLE ANALYTICS

1. ;Qué es Google Analytics?
2. Analitica web
3. Acceso a Google Analytics

4. Cédigo de seguimiento



5. Tiempo real

MODULO 9. FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

UNIDAD DIDACTICA 1. FUENTES DEL DERECHO LABORAL
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Introduccién a las fuentes del derecho laboral
Principios inspiradores del Derecho del Trabajo
Normas Internacionales Laborales

Normas Comunitarias Laborales

La Constitucién Espafiola y el mundo laboral
Leyes laborales

Decretos legislativos laborales

Decretos leyes laborales

Los Reglamentos

Costumbre laboral

. Condicién més beneficiosa de origen contractual

. Fuentes profesionales

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFLICTOS DE TRABAJO

ik o

Naturaleza del conflicto laboral

Procedimiento administrativo de solucién de conflictos colectivos
Procedimientos extrajudiciales de solucién de conflictos colectivos
Procedimiento judicial de solucién de conflictos colectivos

Ordenacién de los procedimientos de presion colectiva o conflictos colectivos

UNIDAD DIDACTICA 3. CONTRATOS (1). LA RELACION LABORAL
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1. El contrato de trabajo: capacidad, forma, periodo de prueba, duracién y sujetos
2. Tiempo de trabajo: jornada laboral, horario, horas extraordinarias, recuperables y

nocturnas, descanso semanal, dias festivos, vacaciones y permisos

UNIDAD DIDACTICA 4. CONTRATOS (I1). MODALIDADES DE
CONTRATACION

Tipologias y modalidades de contrato de trabajo
Contratos de trabajo de duracién indefinida
Contratos de trabajo temporales

Contrato formativo para la obtencién de la practica profesional

A N

Contrato de formacidn en alternancia

UNIDAD DIDACTICA 5. SISTEMA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

1. Introduccién. El Sistema de Seguridad Social
2. Regimenes de la Seguridad Social

3. Régimen General de la Seguridad Social. Altas y Bajas

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION Y CONTROL DE LA ACTIVIDAD
EN EMPRESAS

1. Variables que intervienen en la optimizacién de recursos
2. Indicadores cuantitativos de control, a través del Cuadro de Mando Integral
3. Otros indicadores internos

4. La mejora continua de procesos como estrategia competitiva

UNIDAD DIDACTICA 7. INICIO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA EN
EMPRESAS




1. Tramites de constitucidn segtn la forma juridica

2. la seguridad social

3. Organismos publicos relacionados con la constitucién, puesta en marcha'y
modificacion de las circunstancias juridicas de pequefios negocios o microempresas

4. Los registros de propiedad y sus funciones

5. Los seguros de responsabilidad civil en pequefios negocios o microempresas

UNIDAD DIDACTICA 8. CONCEPTOS BASICOS EN PREVENCION DE
RIESCGOS LABORALES

Introduccién

El trabajo

La salud

Efectos en la productividad de las condiciones de trabajo y salud
La calidad

A

UNIDAD DIDACTICA 9. LAS TECNICAS DE BUSQUEDA DE EMPLEO

Cémo analizar las ofertas de trabajo
Cdémo ofrecerse a una empresa

Cémo hacer una carta de presentacion
El Curriculum Vitae

Las Pruebas Psicotécnicas

AN AR I A e

Dindmicas de grupo

MODULO 10. EMPRESA E INICIATIVA EMPRENDEDORA

UNIDAD DIDACTICA 1. ACTITUD Y CAPACIDAD EMPRENDEDORA

1. Evaluacién del potencial emprendedor

2. Variables que determinan el éxito en el pequefio negocio o microempresa




3. Empoderamiento

UNIDAD DIDACTICA 2. ANALISIS DE OPORTUNIDADES E IDEAS DE
EMPRESA

|dentificacidén de oportunidades e ideas de negocio
Andlisis DAFO de la oportunidad e idea negocio
Andlisis del entorno del pequefio negocio o microempresa

Anélisis de decisiones previas

ook v e

Plan de accidn

UNIDAD DIDACTICA 3. PLANIFICACION Y ORGANIZACION DE LOS
RECURSOS DE UNA EMPRESA

Componentes bésicos de una pequefia empresa

Sistemas: planificacién, organizacién, informacién y control

Recursos econémicos propios y ajenos

Los procesos internos y externos en la pequefia empresa o microempresa

La estructura organizativa de la empresa

Variables a considerar para la ubicacién del pequefio negocio o microempresa
Decisiones de inversién en instalaciones, equipamientos y medios

Control de gestién del pequefio negocio o microempresa

0 0 N ok

Identificacién de &reas criticas

UNIDAD DIDACTICA 4. PLANIFICACION ECONOMICO-FINANCIERA DE
LA EMPRESA

1. Caracteristicas y funciones de los presupuestos
2. El presupuesto financiero
3. Estructura y modelos de los estados financieros previsionales

4. Caracteristicas de las principales magnitudes contables y masas patrimoniales




5. Estructuray contenido bésico de los estados financiero-contables previsionales y reales

6. Memoria

UNIDAD DIDACTICA 5. RENTABILIDAD Y VIABILIDAD DE LA EMPRESA

1. Tipos de equilibrio patrimonial y sus efectos en la estabilidad de los pequefios negocios

0 microempresa

2. Instrumentos de andlisis: ratios financieros, econémicos y de rotacién mas importantes
3. Rentabilidad de proyectos de inversion

4. Aplicaciones ofimaticas especificas de célculo financiero

UNIDAD DIDACTICA 6. INICIO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA EN UNA
EMPRESA

1. Tramites de constitucion segtn la forma juridica

2. la seguridad social

3. Organismos publicos relacionados con la constitucién, puesta en marchay
modificacién de las circunstancias juridicas de pequefios negocios o microempresas

4. Los registros de propiedad y sus funciones

5. Los seguros de responsabilidad civil en pequefios negocios o microempresas

UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE TESORERIA EN EMPRESA

1. Ejecucion del presupuesto de tesoreria y métodos de control
2. Técnicas de deteccion de desviaciones

3. Aplicaciones informaticas y ofiméticas en la gestién de tesoreria

UNIDAD DIDACTICA 8. GESTION CONTABLE, FISCAL Y LABORAL EN
EMPRESAS

1. Obligaciones contables en funcién de la forma juridica

2. La gestion fiscal en pequefios negocios




3. Aplicaciones informaticas y ofimaticas de gestion contable, fiscal y laboral
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