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Guia del Curso

Especialista en Nominasol

Modalidad de realizacidon del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso de Nominasol le ofrece una formacion especializa en la materia. NOMINASOL es
un software de néminas y seguros sociales que se instala de forma muy sencilla y que permite
empezar a trabajar rdpidamente. Se adapta facilmente a las necesidades de los usuarios y

ofrece la informacién de un modo visual y atractivo.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA

Requisitos
Instalacién
Interface del programa

Configuracién del programa

ik o

Primeros pasos

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFIGURACION DEL ENTORNO - SEGURIDAD
SOCIAL

1. Definicion de la pantalla de gestién de ficheros

2. Bases de cotizacion



Tipos de cotizacion
Grupos de cotizacion
Tarifas de cédigos CNAE

Tarifas de cédigos de ocupacion

N o v kW

Mutuas de A. T. y E. P. formulario

UNIDAD DIDACTICA 3. CONFIGURACION DEL ENTORNO - AEAT

Definicién de la pantalla de gestion de ficheros
Delegaciones de Hacienda

Administraciones de Hacienda

Actividades Econdmicas

Tablas IRPF

Configuracién

ok v

UNIDAD DIDACTICA 4. CONFIGURACION DEL ENTORNO - TIPOS DE
CONTRATOS

Definicidn de la pantalla de gestion de ficheros
Tipos de contratos

Condiciones de desempleado

Causas de sustitucién

Colectivos de bonificacién

Colectivos incentivados

Tabla de ocupaciones

Niveles formativos

0 0 Nk

Titulaciones académicas

UNIDAD DIDACTICA 5. CONFIGURACION DEL ENTORNO - CONVENIOS

1. Convenios colectivos
2. Categorias de convenios

3. Actualizacidn de convenios




UNIDAD DIDACTICA 6. CONFIGURACION DEL ENTORNO - OTRAS
TABLAS | ACTUALIZACIONES

Definicién de la pantalla de gestién de ficheros
Tipos de via publica

Cdédigos postales

Municipios

Provincias

Comunidades auténomas

Paises

Entidades bancarias

0 0 N O R WD

Actualizacién de tablas oficiales

UNIDAD DIDACTICA 7. CONFIGURACION DE LA EMPRESA

Definicién de la pantalla de gestion de ficheros
Datos generales de la empresa

Centros de trabajo

Departamentos

Bancos

Parametrizacion

N o Uvohs W=

Célculo automaético de IRPF

UNIDAD DIDACTICA 8. FICHERO DE TRABAJADORES

1. Fichero de trabajadores

2. Ficha del trabajador

UNIDAD DIDACTICA 9. MANTENIMIENTO DE CONTRATOS DE
TRABAJADORES

1. Fichero de contratos

2. Emision de contratos en . PDF
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3. Vencimientos de contratos

4. Finiquitos
UNIDAD DIDACTICA 10. ASISTENCIA | ACTUACIONES

Causas de ausencia
Incapacidades
Ausencias

Retribuciones especiales

A N

Actuaciones

UNIDAD DIDACTICA 11. NOMINAS - CALCULO, MANTENIMIENTO Y
PAGOS

Fichero de néminas

Célculo de néminas

Acumulados por trabajadores | perceptores
Transferencias

Cheques

oSOk W

Disefo de documentos impresos

UNIDAD DIDACTICA 12. TRANSMISION DE FICHEROS - INEM - S. S. -
AEAT

1. AEAT.
2. Contratos
3. Sistema RED

4. Sistema de Liquidacién Directa

UNIDAD DIDACTICA 13. IMPRESION DE INFORMES

1. Definicién de la pantalla de emisién de informes
2. Emisién de informes

3. Calendarios laborales
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4. Finiquitos
UNIDAD DIDACTICA 14. UTILIDADES

1. Utilidades
2. Importacién de archivos

3. Etiquetas

UNIDAD DIDACTICA 15. SEGURIDAD

1. Copia de seguridad
2. Restaurar copia de seguridad
3. Asistente de copias de seguridad desasistidas

4. Chequeo de bases de datos
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C/ San Lorenzo 2 -2
29001 Mélaga

TIf: 952 215 476
Fax: 951 987 941

lormiai |

E-mail: info@academiaintegral.com.es
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