


Guía del Curso

Técnico Profesional en Transportes, Tratamiento 

de Mercancías y Funcionamiento del Almacén

Modalidad de realización del curso: A distancia y Online

Titulación: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Dirigido a personas que trabajan con mercancías y realizan tareas de mantenimiento y 

funcionamiento del almacén, este curso ofrece los conocimientos necesarios para controlar y 

ejecutar correctamente los procesos de recepción, carga y descarga, almacenamiento y 

preparación de mercancías para su posterior transporte, manteniendo siempre el almacén en 

perfectas condiciones de limpieza y aplicando las normas de seguridad, higiene y calidad en el 

trato al cliente. 

CONTENIDOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. ADMINISTRACIÓN DE CARGADORES Y 

TRABAJADORES ASIMILADOS

1. Funciones

2. Relaciones humanas

3. Dirección de personal

UNIDAD DIDÁCTICA 2. CONOCIMIENTO GENERAL DE LA MERCANCÍA



1. Características

2. Envasados usuales

3. Selección, clasificación y manipulación para no deterioro de las mercancías

4. Anexo 1. El proveedor

UNIDAD DIDÁCTICA 3. RECEPCIÓN DE LA MERCANCÍA

1. Recepción de la mercancía

2. Etiquetado e identificación propias del almacenamiento

3. Tratamiento por rotura o deficiencias de las mercancías

4. Anexo 2. La Gestión de Compras

5. Anexo 3. Gestión del Stock

UNIDAD DIDÁCTICA 4. LIBROS Y FICHAS DE ALMACÉN

1. Descripción

2. Registros de entradas y salidas

3. Ejemplos aplicados

UNIDAD DIDÁCTICA 5. MAQUINARIA, EQUIPOS Y MEDIOS 

AUXILIARES PARA EL ALMACENAMIENTO DE MERCANCÍAS

1. Maquinaria

2. Equipos

3. Medios auxiliares

UNIDAD DIDÁCTICA 6. ORGANIZACIÓN DEL ALMACÉN

1. Función del almacenaje

2. Métodos de asignación de zonas de almacenaje

3. Separación o clasificación de los paquetes

4. Almacenamiento de productos

5. Anexo 4. Operaciones de Almacenaje



6. Anexo 5. Gestión de Almacén

7. Anexo 6. El Método ABC

8. Anexo 7. Los Medios de Pago

UNIDAD DIDÁCTICA 7. PREPARACIÓN DE LAS MERCANCÍAS PARA SU 

SALIDA

1. Introducción

2. Salida de las mercancías

3. El muelle de carga

UNIDAD DIDÁCTICA 8. LA CARGA DEL VEHÍCULO

1. Introducción

2. Métodos de carga en los muelles

3. La carga del vehículo

4. Precintado del vehículo

UNIDAD DIDÁCTICA 9. MANTENIMIENTO BÁSICO DEL ALMACÉN

1. Introducción

2. Productos utilizados para la limpieza y desinfección del almacén

3. Limpieza y desinfección del almacén

4. Limpieza y desinfección de equipos y maquinaria utilizados

UNIDAD DIDÁCTICA 10. PREVENCIÓN DE ACCIDENTES EN TRABAJOS 

DE RECEPCIÓN, ALMACENAMIENTO Y EXPEDICIÓN

1. Prevención de accidentes en trabajos de recepción, almacenamiento y expedición
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