


Guía del Curso

Experto en Gestión Contable Informatizada

Modalidad de realización del curso: A distancia y Online

Titulación: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

La relación directa con las nuevas tecnologías es hoy en día una experiencia que todos 

debemos desarrollar, tanto a nivel personal, social o, como en el caso que nos atañe, a niveles 

profesionales. Es fundamental el reciclaje de los profesionales de la gestión contable y para 

ello está destinado el presente curso. 

CONTENIDOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A LA GESTIÓN CONTABLE

1. Introducción

2. Comienzo de una sesión de trabajo

3. Opciones generales

4. Menú global

UNIDAD DIDÁCTICA 2. OPCIONES GLOBALES

1. Selección de empresa

2. Introducción de datos de empresas

3. Contabilidad financiera



UNIDAD DIDÁCTICA 3. PLAN CONTABLE

1. Grupos

2. Cuentas

3. Subcuentas

4. Desglose

UNIDAD DIDÁCTICA 4. OPCIONES DE DIARIO

1. Gestión de asientos

2. Listado de diario

3. Listado de mayor

4. Predefinición de asientos

UNIDAD DIDÁCTICA 5. BALANCES

1. Sumas y saldos

2. Pérdidas y ganancias

3. De situación

4. Consolidación Presupuesto

UNIDAD DIDÁCTICA 6. OPCIONES DE IVA

1. Facturas recibidas

2. Facturas emitidas

3. Modelos 300-320

4. Modelo 347

5. Modelo 349

6. Cuentas especiales

7. Vencimientos tipo

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GRÁFICOS



1. Conceptos generales

2. Opciones de presentación

3. Estilos

4. Texto

5. Impresión de departamentos y proyectos

UNIDAD DIDÁCTICA 8. INVENTARIO

1. Gestión del inventario

2. Códigos y tablas

3. Cuentas de amortizaciones

4. Códigos de ubicación

5. Cheques
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