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Guia del Curso
Técnico Profesional en Facturaplus Flex. Nivel

Experto

Modalidad de realizacién del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Estos materiales diddcticos ofrecen los conocimientos necesarios para llevar a cabo la
facturacién y el control de almacén de una empresa mediante el uso del programa
Facturaplus Flex, incluyendo: gestién de albaranes, facturacién, control de stock, pedidos,
gestion de cobros y pagos, abonos, tablas de produccién y érdenes de produccion, gréficos e

informes estadisticos, balances contables, etc.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. CONFIGURACION

Navegabilidad

Mendu

Copias de seguridad
Organizacion de ficheros
Asistente de configuracion
Perfiles de usuarios

Personalizacién
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Documentos



9. Configuracién de campos libres
10. Plantilla SEPA
11. Modelos de cédigos de barras
12. Configuracién TPV
13. Tipos de terminales
14. Captura de facturas simplificadas
15. Configuracién de correo
16. Ofimatica

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESA

1. Fecha de trabajo
2. Empresas

3. Cajas

4. Salir

UNIDAD DIDACTICA 3. TABLAS MAESTRAS

Clientes
Agentes
Proveedores
Transportistas

Almacenes
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Articulos

UNIDAD DIDACTICA 4. TABLAS GENERALES

Divisas
Bancos
Tipos de IVA
Provincias

Zonas
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Paises

=INTEGRAL=-

CENTRO DE NUEVAS TECHNOLOGIAS




UNIDAD DIDACTICA 5. TABLAS AUXILIARES

Formas de pago
Propiedades de articulos
Familias

Categorias

Marcas

Grupos de clientes
Departamentos

Tipos de llamadas
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Cuenta remesas

—
©

Grupos de venta

—
—

. Grupos de compra

—
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. Rappels

—
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. Promociones

—
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Centros administrativos AAPP

UNIDAD DIDACTICA 6. ALMACEN

Movimientos de almacén

Regularizacion de almacenes

Sistema simplificado de entradas de almacén
Histérico de movimientos

Trazabilidad

A

UNIDAD DIDACTICA 7. COMPRAS

Compras

Pedidos a proveedores
Albaranes de proveedores
Facturas de proveedores

Facturas rectificativas de proveedores
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Recibos de proveedores



7. Pagosy devoluciones

UNIDAD DIDACTICA 8. FABRICA

1. Tablas de produccién
2. Ordenes de produccién

3. Partes de personal

UNIDAD DIDACTICA 9. VENTAS

Presupuesto
Pedidos
Albaranes
Facturas

Facturas rectificativas

A o

Abonos

UNIDAD DIDACTICA 10. VENTAS I

Plantillas
Liquidaciones

Recibos

Cobros y devoluciones
Remesas

Enlace Banca electrénica
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Gestién de garantias

UNIDAD DIDACTICA 11. TPV
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TPV
Facturas simplificadas
Movimiento de caja

Cierre y arqueo

ook v

Histérico de cierres

UNIDAD DIDACTICA 12. INFORMES

1. Informes
2. Estadisticas e informes
3. Estadisticas e informes estandar

4. Gréficos

UNIDAD DIDACTICA 13. UTILIDADES

Menu utilidades

Utilidades

Avisos de copia de seguridad
Gestion del conocimiento
Control de llamadas

Inicio

Agenda

Programa de mejora
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Ventana
Ayuda
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C/ San Lorenzo 2 -2
29001 Mélaga

TIf: 952 215 476
Fax: 951 987 941

lormiai |

E-mail: info@academiaintegral.com.es
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http://www.academiaintegral.com.es

