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Guia del Curso
Curso Practico Online del Departamento de

Compras y la Recepciéon de la Mercancia

Modalidad de realizacién del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

En el desarrollo de una actividad empresarial es muy importante el buen funcionamiento del
departamento de compras o aprovisionamiento y la recepcién de las mercancias, ya que sin
una buena gestién de éste, no se conseguiria llegar al fin empresarial por el que se constituye

una empresa.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. LA EMPRESA'Y EL DEPARTAMENTO DE
COMPRAS O APROVISIONAMIENTO

Concepto y objetivos de la empresa
Elementos de la empresa

Funciones de la empresa

Clasificacién de la empresa

Principios de organizaciéon empresarial

Organizacion interna de las empresas. Departamentos
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Departamento comercial



UNIDAD DIDACTICA 2. EL APROVISIONAMIENTO. CONCEPTO Y
ESTRATEGIAS

1. Logistica de aprovisionamiento
2. El proceso de aprovisionamiento

3. Métodos de aprovisionamiento

UNIDAD DIDACTICA 3. CONTROL DE EXISTENCIAS

Las existencias

La ficha de almacén

Métodos de valoracién de existencias
El inventario

Indicadores de gestién
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Sistemas de reposicion

UNIDAD DIDACTICA 4. CONOCIMIENTO GENERAL DE LA MERCANCIA

1. Caracteristicas
2. Envasados usuales
3. Seleccidn, clasificacién y manipulacién para no deterioro de las mercancias

4. Anexo l. El proveedor

UNIDAD DIDACTICA 5. MAQUINARIA, EQUIPOS Y MEDIOS
AUXILIARES PARA EL ALMACENAMIENTO DE MERCANCIAS

1. Maquinaria
2. Equipos

3. Medios auxiliares

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DEL ALMACEN

1. Funcién del almacenaje
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Métodos de asignacion de zonas de almacenaje
Separacién o clasificacién de los paquetes
Almacenamiento de productos

Anexo IV. Operaciones de Almacenaje

Anexo V. Gestién de Almacén

Anexo VI. El Método ABC

Anexo VII. Los Medios de Pago
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