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Gufa del Curso
Curso de Gestién Hotelera y Sistema de Reservas

con OfiHotel (Software de Gestién de Hoteles)

Modalidad de realizacion del curso: A distancia y Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso de Gestién Hotelera y Sistema de Reservas con OfiHotel (Software de Gestién de
Hoteles) le ofrece una formacion especializada en la materia. OfiHotel es un software para
hoteles ideal especializado para la mecanizacion total de la actividad administrativa,

comercial y gerencial de su Hotel.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION
1. ;Qué es un PMS?

2. Ventajas de usar un PMS

3. ;Qué es ofihotel?

UNIDAD DIDACTICA 2. ADMINISTAR OFIHOTEL



1. Facturacion
2. Produccién
3. Estadisticas

UNIDAD DIDACTICA 3. RECEPCION EN OFIHOTEL

1. Reservas

2. Precios

3. Cuadro de habitaciones

4. Entradas individuales y de grupo
5. Entradas de grupo

6. Gestionar salidas

7. Facturas

UNIDAD DIDACTICA 4. OPERACIONES PERIODICAS

1. Saldo pendientes de clientes alojados
2. Gestionar la lista de Entradas/Salidas
3. Findel dia

4. Hospederia

UNIDAD DIDACTICA 5. LISTADO DE RECEPCION

1. Alfabético de clientes alojados, entradas y salidas del dia
2. Estado habitaciones y habitaciones sin Ocupacién
3. Facturaciones pendientes de particulares o extras

4. Diario de facturas

UNIDAD DIDACTICA 6. GESTIONES

1. Seleccién de pagos globales
2. Listin telefénico

3. Contratos comerciales
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4. Cuadro de gobernanta

UNIDAD DIDACTICA 7. OTRAS FUNCIONES OFIHOTEL

1. Ficha de policia (entradas)
2. Ficha de policia (salidas)

3. Invitaciones

UNIDAD DIDACTICA 8. DIRECTOR

1. Incidencias
2. Produccién de cargos
3. Estadisticas genéricas

4. Anulacidn de reservas seglin prepago y cancelacion de facturas registradas
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C/ San Lorenzo 2 -2
29001 Mélaga

TIf: 952 215 476
Fax: 951 987 941
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E-mail: info@academiaintegral.com.es
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