


Guía del Curso

IFCD29 Uso Seguro de Internet y Habilidades en 

Colaboración en Línea

Modalidad de realización del curso: A distancia y Online

Titulación: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

El curso IFCD29 Uso Seguro de Internet y Habilidades en Colaboración en Línea es una 

formación especializada de la Familia Profesional de la Informática y Comunicaciones. Este 

curso IFCD29 Uso Seguro de Internet y Habilidades en Colaboración en Línea permite al 

alumno mejorar sus conocimientos y competencias respecto a la seguridad informática. 

CONTENIDOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONOCIMIENTOS FUNDAMENTALES DE 

COMPUTACIÓN

1. Ordenadores y dispositivos: TIC, hardware, software, licencias

2. Escritorio, iconos y configuración: escritorios e iconos, uso de ventanas, herramientas y 

ajustes

3. Resultados: trabajo con textos e impresión

4. Gestión de archivos: introducción a archivos y carpetas, organización de archivos y 

carpetas, almacenamiento y compresión

5. Redes: conceptos de redes, acceso a redes

6. Seguridad y bienestar: protección de información y equipo, malware, salud y cómputo 



verde

UNIDAD DIDÁCTICA 2. CONOCIMIENTOS FUNDAMENTALES 

APLICACIONES EN LÍNEA

1. Conceptos de navegación por la Web: conceptos clave, protección y seguridad

2. Búsqueda por la Web: uso de buscador Web, herramientas y configuración, favoritos, 

resultados en la Web

3. Información basada en la Web: búsqueda, evaluación crítica, derechos de autor y 

protección de datos

4. Conceptos de comunicación: comunidades en línea, herramientas de comunicación, 

conceptos de correo electrónico

5. Uso de correo electrónico: enviar correo electrónico, recibir correo electrónico, 

organización de correos electrónicos

6. Uso de calendarios

UNIDAD DIDÁCTICA 3. HERRAMIENTAS DE COLABORACIÓN EN LÍNEA

1. Conceptos de colaboración: identificar las características clave de las herramientas de 

colaboración en línea, así como los servicios que las incentivan, así como sus ventajas

2. Prepararse para la colaboración en línea: reconocer las restricciones que el firewall 

puede causar al usuario de las herramientas de colaboración en línea, bajar software 

para su uso (Webcam, VoIP, MI, uso compartido de documentos. . . )

3. Utilizar las herramientas de colaboración en línea: aplicaciones de almacenamiento en 

línea y productividad, calendarios en línea, medios sociales, reuniones en línea, 

ambientes de aprendizaje en línea

4. Colaboración móvil: conceptos clave, utilización de dispositivos móviles, aplicaciones, 

sincronización

UNIDAD DIDÁCTICA 4. SEGURIDAD INFORMÁTICA

1. Conceptos de seguridad: amenazas para los datos, valor de la información, seguridad 

personal, seguridad de un archivo

2. Malware: definición y función, tipos, protección



3. Seguridad de la red: redes, conexiones de red, seguridad inalámbrica, control del acceso

4. Uso seguro de la Web: navegación Web, redes sociales

5. Comunicaciones: correo electrónico, mensajería instantánea

6. Gestión de datos seguros: asegurar y utilizar copias de seguridad de los datos, 

destrucción segura
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