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Guia del Curso
ADGG117PO ESCRIBIR CON EXITO Y DE MANERA
PERSUASIVA EN EMPRESAS

Modalidad de realizacién del curso: Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. OBJETIVOS Y RETOS DE LA ESCRITURA

1. Determinacién de objetivos de las comunicaciones escritas
2. Formatos y soportes en la comunicacién escrita
3. Tipologia de textos: correos, mensajes instantaneos, informes...

4. Condicionantes legales y administrativos

UNIDAD DIDACTICA 2. TECNICAS DE PERSUASION

1. Uso del lenguaje
2. Estructura de los textos

3. Conclusiones y finalizacién



UNIDAD DIDACTICA 3. ESTRUCTURA DE LOS TEXTOS DIRIGIDAS A LA
PERSUASION

1. Introduccién, exposicién de problema, conclusién y resolucién

2. El parrafo: nimero de ideas por parrafo y estructura interna del parrafo

UNIDAD DIDACTICA 4. USO DE PARATEXTOS

1. Saludosy presentaciones
2. Agradecimientos y despedidas

3. Firmas

UNIDAD DIDACTICA 5. GESTION EMOCIONAL DE LOS TEXTOS

1. Ambigtiedad de contextos y formas de solucionarlas

2. Uso de emojis, gifs y otros cédigos paratextuales

UNIDAD DIDACTICA 6. PUNTUACION Y ENFASIS ENFOCADAS A LA
PERSUASION

Reglas de uso de comas y puntos
Ruptura de pardgrafos
Otros cddigos: dos puntos, puntos suspensivos, etcétera

Negrillas

ik

Cursivas

UNIDAD DIDACTICA 7. PRINCIPALES ERRORES DE REDACCION

UNIDAD DIDACTICA 8. ESTRUCTURA DE LA FRASE: ELEMENTOS Y
CONSTRUCCION DE LA FRASE
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UNIDAD DIDACTICA 9. RITMO

UNIDAD DIDACTICA 10. USO DEL GERUNDIO

UNIDAD DIDACTICA 11. ORTOGRAFIA BASICA

UNIDAD DIDACTICA 12. HERRAMIENTAS DE AYUDA A LA REDACCION
UNIDAD DIDACTICA 13. CORRECTORES

UNIDAD DIDACTICA 14. HERRAMIENTAS DE TEXTO PREDICTIVO
UNIDAD DIDACTICA 15. DICCIONARIOS ONLINE

UNIDAD DIDACTICA 16. TECNICAS DE AUTOEVALUACION

1. Técnicas de autocorreccién
2. Test de eficacia
3. Checklists
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