


Guía del Curso

UF0853 Explotación de las Funcionalidades del 

Sistema Microinformático

Modalidad de realización del curso: A distancia y Online

Titulación: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente a la Unidad 

Formativa UF0853 Explotación de las Funcionalidades del Sistema Microinformático regulado 

en el Real Decreto 686/2011, de 13 de Mayo modificado por el RD 626/2013, de 2 de Agosto, 

que permita al alumnado adquirir las competencias profesionales necesarias para la 

explotación de las funcionalidades del sistema microinformático. 

CONTENIDOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. UTILIDADES DEL SISTEMA OPERATIVO

1. Características y funciones

2. Configuración del entorno de trabajo

3. Administración y gestión de los sistemas de archivo

4. Gestión de procesos y recursos

5. Gestión y edición de archivos



UNIDAD DIDÁCTICA 2. ORGANIZACIÓN DEL DISCO Y SISTEMA DE 

ARCHIVOS

1. El sistema de archivos

2. Unidades lógicas de almacenamiento

3. Estructuración de los datos

4. Tipos de ficheros

5. Carpetas y archivos del sistema

6. Estructura y configuración del explorador de archivos

7. Operaciones con archivos

8. Búsqueda de archivos

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CONFIGURACIÓN DE LAS OPCIONES DE 

ACCESIBILIDAD

1. Opciones para facilitar la visualización de pantalla

2. Uso de narradores

3. Opciones para hacer más fácil el uso del teclado o del ratón

4. Reconocimiento de voz

5. Uso de alternativas visuales y de texto para personas con dificultades auditivas

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CONFIGURACIÓN DEL SISTEMA INFORMÁTICO

1. Configuración del entorno de trabajo

2. Administrador de impresión

3. Administrador de dispositivos

4. Protección del sistema

5. Configuración avanzada del sistema

UNIDAD DIDÁCTICA 5. UTILIZACIÓN DE LAS HERRAMIENTAS DEL 

SISTEMA



1. Desfragmentado de disco

2. Copias de seguridad

3. Liberación de espacio

4. Programación de tareas

5. Restauración del sistema

UNIDAD DIDÁCTICA 6. GESTIÓN DE PROCESOS Y RECURSOS

1. Mensajes y avisos del sistema

2. Eventos del sistema

3. Rendimiento del sistema

4. Administrador de tareas

5. Editor del registro del sistema
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