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Guia del Curso
UF0323 Aplicaciones Informaticas para

Presentaciones: Graficas de Informacion

Modalidad de realizacion del curso: A distancia y Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendiza perteneciente a la Unidad
Diddctica UF0323 Aplicaciones informaticas de presentaciones: graficas de informacién.,
incluida en el Médulo Formativo MF0233_2 ofimética regulada en el Real Decreto
1210/2009, de 17 de julio, modificado por el RD 645/2011, de 9 de mayo, que le permita al
alumnado adquirir las competencias profesionales necesarias para la realizacién de la
aplicacién de herramientas informaticas en la gestién de la informacién y de la

documentacion.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. DISENO, ORGANIZACION Y ARCHIVO DE LAS
PRESENTACIONES



La imagen corporativa de una empresa
Diseno de las presentaciones
Evaluacién de los resultados

Organizacion y archivo de las presentaciones

A

Entrega del trabajo realizado

UNIDAD DIDACTICA 2. INTRODUCCION Y CONCEPTOS GENERALES

Ejecucion de la aplicacién para presentaciones
Salida de la aplicacién para presentaciones
Creacién de una presentacion

Grabacién de una presentacion

Cierre de una presentacion

Apertura de una presentacién

Estructura de la pantalla
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Las vistas de la aplicacion para presentaciones

UNIDAD DIDACTICA 3. ACCIONES CON DIAPOSITIVAS

1. Insercién de nueva diapositiva
2. Eliminacién de diapositivas
3. Duplicacién de diapositivas

4. Ordenacién de diapositivas

UNIDAD DIDACTICA 4. TRABAJO CON OBJETOS

Seleccién de objetos

Desplazamiento de objetos

Eliminacién de objetos

Modificacion del tamario de los objetos
Duplicacién de objetos

Reubicacién de objetos
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Alineacion y distribucién de objetos dentro de la diapositiva



. Trabajo con textos

9. Formato de parrafos

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Tablas

Dibujos

Imdgenes

Graficos

Diagramas

Word Art o texto artistico

Insercién de sonidos y peliculas

UNIDAD DIDACTICA 5. DOCUMENTACION DE LA PRESENTACION

1.
2.

Insercién de comentarios

Preparacion de las Notas del orador

UNIDAD DIDACTICA 6. DISENO O ESTILOS DE PRESENTACION

1.
2.
3.
4.

Uso de plantillas de estilos
Combinacién de Colores
Fondos de diapositivas

Patrones

UNIDAD DIDACTICA 7. IMPRESION CON DIAPOSITIVAS EN
DIFERENTES SOPORTES

1.
2.
3.
4.

Configuracién de la pagina
Encabezados, pies y numeracion
Configuracién de los distintos formatos de impresién

Opciones de impresion

UNIDAD DIDACTICA 8. PRESENTACION DE DIAPOSITIVAS TENIENDO
EN CUENTA LUGAR E INFRAESTRUCTURA

1.

Animacién de elementos
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Transicion de diapositivas

Intervalos de tiempo

Configuracién de la presentacién
Conexién a un proyector y configuracién
Ensayo de la presentacién

Proyeccion de la presentacién
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