


Guía del Curso

MF2024_3 Servicio de Préstamo Bibliotecario

Modalidad de realización del curso: A distancia y Online

Titulación: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta al itinerario formativo del Módulo Formativo MF2024_3 Servicio de 

Préstamo Bibliotecario, certificando el haber superado las distintas Unidades de Competencia 

en él incluidas, y va dirigido a la acreditación de las Competencias Profesionales adquiridas a 

través de la experiencia laboral y de la formación no formal que permita al alumnado adquirir 

las competencias profesionales necesarias para realizar un acercamiento al préstamo 

interbibliotecario aplicando la normativa vigente en esta materia, así como analizar el proceso 

de recepción de un préstamo interbibliotecario en función de los diferentes soportes. 

CONTENIDOS

MÓDULO FORMATIVO 2024_3. SERVICIO DE PRÉSTAMO 

BIBLIOTECARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. OPERACIONES DE PRÉSTAMO BIBLIOTECARIO 

Y DEVOLUCIÓN DE FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

1. Definición del Servicio de Préstamo Bibliotecario

2. Tipología de préstamos bibliotecarios



3. Sistemas y tecnologías utilizadas en el préstamo

4. Sistemas de gestión bibliotecaria

5. Manuales

6. Automatizados

7. Mixto

8. Fases del procedimiento de préstamo o devolución de fondos bibliográficos

9. Relación con usuarios

10. Búsquedas bibliográficas

11. Inspección de fondos bibliográficos

12. Manejo Sistema de Gestión Bibliotecaria, módulo de circulación

13. Condiciones de préstamos bibliotecarios (plazos, sanciones, entre otros)

14. Dependiendo del tipo de biblioteca

15. Dependiendo del tipo de usuario

16. Dependiendo del tipo de documento a prestar

17. Normativa de Protección de Datos

UNIDAD DIDÁCTICA 2. PROCEDIMIENTOS DE RESERVA Y 

RENOVACIÓN DE PRÉSTAMOS BIBLIOTECARIOS

1. Sistemas y tecnologías utilizadas en el proceso de reserva

2. Fases del proceso de reserva de fondos bibliográficos

3. Condiciones

4. Relación con el usuario

5. Manejo del Sistema de Gestión Bibliotecaria, módulo de circulación

6. Sistemas y tecnologías utilizadas en el proceso de renovación

7. Fases del proceso de renovación de fondos bibliográficos

8. Condiciones

9. Relación con el usuario

10. Manejo del Sistema de Gestión Bibliotecaria, módulo de circulación

11. Prestación de servicios bibliotecarios a través de Internet

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROCEDIMIENTOS DE PRÉSTAMO 



INTERBIBLIOTECARIO

1. Políticas y normativa de préstamo interbibliotecario

2. Cooperación bibliotecaria: sistemas, consorcios, redes u otras agrupaciones 

bibliotecarias

3. Sistemas y tecnologías en el préstamo bibliotecario

4. Programa gestor de préstamo interbibliotecario

5. Módulo de Préstamo Interbibliotecario de un Sistema de gestión bibliotecaria

6. Catálogos de bibliotecas, repositorios y portales web entre otros

7. Búsquedas bibliográficas

8. Tramitación de las solicitudes de préstamo interbibliotecario

9. Canales de recepción y envío de solicitudes

10. Datos necesarios para identificar el ejemplar solicitado

11. Localización del ejemplar en la colección de nuestra biblioteca, de otras bibliotecas o 

centros de información

12. Revisión de estado de conservación del ejemplar a prestar

13. Relación con la biblioteca peticionaria o prestataria

14. Relación con el usuario

15. Técnicas de reproducción de fondos
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