


Guía del Curso

UF0308 Reproducción y Archivo de Documentos

Modalidad de realización del curso: A distancia y Online

Titulación: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente a la Unidad 

Formativa UF0308 Reproducción y archivo de documentos, incluida en el Módulo Formativo 

MF0638_3 Representaciones de construcción, regulada en el Real Decreto 1212/2009, de 17 

de Julio, que permita al alumnado adquirir las competencias profesionales necesarias para 

realizar representaciones de construcción. 

CONTENIDOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PRESENTACIÓN DE PROYECTOS DE 

CONSTRUCCIÓN



1. Definición de proyecto, documentos de un proyecto

2. Fases de un proyecto, grado de definición

3. Sistemas de documentación en proyectos, registro y codificación

4. Tipología edificatoria. Tipología de obras civiles

5. La imagen corporativa de la empresa de proyectos o de construcción. Logotipos, 

anagramas, colores identificativos de la empresa, Diseño de páginas y documentos

6. Tratamiento de soportes: formatos, materiales, encuadernación, archivo, exposición

7. Montaje de documentos del proyecto y su archivo

8. Fotocomposición

UNIDAD DIDÁCTICA 2. GESTIÓN DE LA OFICINA DE PROYECTOS DE 

CONSTRUCCIÓN

1. Aplicaciones de archivo y ofimática en proyectos de construcción

2. Equipos y redes informáticas en la oficina de proyectos de construcción

3. Impacto medio ambientales de la oficina de proyectos

4. Seguridad y salud en la oficina de proyectos

5. Factores de innovación tecnológica en representaciones de construcción
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