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Gufa del Curso
UF0527 Gestién y Control Administrativo de las

Operaciones de Caja

Modalidad de realizacion del curso: A distancia y Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente a la Unidad
Formativa UF0527 Gestién y control administrativo de las operaciones de caja, incluida en el
Mdédulo Formativo MFO990_3 Gestién administrativa de caja, regulada en el Real Decreto
645/2011, de 9 de mayo, que permita al alumnado adquirir las competencias profesionales

necesarias para gestionar y controlar las operaciones de caja.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. PROCEDIMIENTOS DE CALCULO FINANCIERO
Y COMERCIAL EN LAS OPERACIONES DE CAJA

Anélisis y aplicacion del Interés simple
Anélisis y aplicacién del descuento simple
Anélisis y aplicacion de la equivalencia financiera a interés simple

Anélisis y aplicacién del interés simple a las cuentas corrientes.
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UNIDAD DIACTICA 2. DOCUMENTACION Y GESTION DE CAJA

AN AN T A e

Andlisis y cumplimentacién de documentos de medios de cobro y pago.
Procedimientos de gestion de caja.

La moneda extranjera.

Aplicacién de la normativa mercantil relacionada.

Andlisis y gestidn de las operaciones financieras en divisas.

Anélisis de medios de pago internacionales.

UNIDAD DIDACTICA 3. APLICACION DE MEDIDAS PREVENTIVAS
SOBRE BLANQUEO DE CAPITALES

oW

Blanqueo de capitales

Sujetos obligados en la prevencién del blanqueo de capitales

|dentificacidn de clientes

Andlisis y aplicacion de la normativa comunitaria y espafola relativa a la prevencién del

blanqueo de capitales

UNIDAD DIDACTICA 4. APLICACIONES INFORMATICAS DE GESTION
FINANCIERA EN BANCA

AN A T N e

Andlisis y utilizacion de las aplicaciones de gestién financiera

Aplicaciones de hojas de célculo aplicadas a la gestién financiera

Requisitos de instalacion

Prestaciones, funciones y procedimientos

Cajeros automaticos

Identificacién y aplicacién de las principales medidas de proteccién medio ambiental en

materia de documentacién
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