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Guia del Curso
UF1905 Tratamiento de Textos para Contenidos

Editoriales

Modalidad de realizacion del curso: A distancia y Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente a la Unidad
Formativa UF1905 Tratamiento de Textos para Contenidos Editoriales, incluida en el Médulo
Formativo MF0933_3 Organizacién de contenidos editoriales, regulada en el Real Decreto
1520/2011, de 31 de Octubre, que permita al alumnado adquirir las competencias

profesionales necesarias para el tratamiento de textos para contenidos editoriales.

CONTENIDOS

UNIDAD FORMATIVA 1. TRATAMIENTO DE TEXTO PARA CONTENIDOS
EDITORIALES

UNIDAD DIDACTICA 1. LIBRO DE ESTILO DE PRODUCTOS
EDITORIALES

1. Definicién de libro de estilo: funcionalidad y objetivos
2. Plantillas en los libros de estilo

3. - Convenciones



4. - Categorias
5. Normas de utilizacién de:
6. - Elementos basicos de disefio: punto, linea, plano
7. Los textos: tipografias, color, tamafios y otros. Convenciones y normas de uso:
8. - Tipografias. Terminologia basica
9. -Tipos de fuente: serifas, sans serif, script, etc...
10. - Normas de disefio para elegir y utilizar fuentes
11. - Formatos de fuente: Postscript Tipo 1, Mlltiple Master, TrueType, OpenType.
Combinacién de formatos
12. - Gestionar tipografias en MAC y en PC
13. - Manipulacién: controles de caracter, incrementos, Rerning, controles de parrafo,
equilibrio de columnas, alineacién vertical e incrustacion de graficos
14. - Hojas de estilo: objetivos y creacién de una sistematica de trabajo
15. - Personalizacion de tipografias: crear contornos, editar contornos y crear nuevas
fuentes
16. - Utilizacién de hojas de estilo
17. - Utilizacién de fuentes
18. - Hojas de estilo en cascada (CSS)

19. -Tipos de archivos informaticos: txt, rtf, xml, Word, e-pub...

UNIDAD DIDACTICA 2. TIPOLOGIA DE LOS PRODUCTOS EDITORIALES

Requisitos editoriales. Manual de estilo
Medios de distribucién

Tematica de las obras

Estilos literarios, gramaticales y lingtiisticos

Continuidad gréfica en las colecciones o series
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Presentacién mudltiple de los contenidos

UNIDAD DIDACTICA 3. TRATAMIENTO DEL TEXTO EN FUNCION DE LA
TEMATICA Y DEL SOPORTE

1. Enfuncién de la temética:

2. - No ficcién: Informativo, Educativo, Cientifico/Técnico y Publicitario/Promocional



. - Ficcién: Novela/Poesia y Cémic
. En funcién del soporte:

. - Papel: Libro, Revista, Diario y Cémic
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6. - Digital: Webs y Pequerios dispositivos
7. Esténdares de calidad aplicables al tratamiento de textos
8. - Normativa de ortografia y gramdtica
9. - Normas basicas de redaccién y estilo
10. - Coherencia de los textos

11. -Idoneidad de estilos segtn posibles destinatarios de producto

UNIDAD DIDACTICA 4. JERARQUIZACION DE LOS CONTENIDOS

Continuidad de estilo en los contenidos
Rangos de jerarquizacién

Equilibrio entre los elementos

Titulos y subtitulos

Entradillas

Distribucién y adecuacién del texto
Criterios graficos de organizacion

Adecuacion de las obras
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Division de las obras
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Coherencia y aspecto formal de los contenidos
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