ACADEMI A

=INTEGRAL=-

CENTRO DE NUEVAS TECNOLOGIAS

LA FQHMACION ES LA CLAVE
DEL EXITO




Guia del Curso

UF1816 Procedimiento de Gestion de los Tributos

Modalidad de realizacién del curso: A distancia y Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente a la Unidad
Formativa UF1816 Procedimiento de gestién de los tributos, incluida en el Médulo Formativo
MF1786_3 Gestion Administrativa de los procedimientos de aplicacion de los tributos,
regulada en el Real Decreto 1692/2011, de 18 de noviembre, que permita al alumnado
adquirir las competencias profesionales necesarias para realizar actividades de gestion
administrativa derivadas de los procedimientos de gestién, inspeccién y recaudacién de los

tributos.

CONTENIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. GESTION ADMINISTRATIVA Y ARCHIVO DE
EXPEDIENTES Y DOCUMENTACION TRIBUTARIA

Formacién de expediente y carpeta fiscal
El archivo de los expedientes tributarios

Técnicas de acceso a la informacién archivada
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Formas de discrecion en la gestién administrativa de expedientes tributarios y su

archivo



UNIDAD DIDACTICA 2. NORMAS COMUNES SOBRE ACTUACIONES Y
PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS

Organizacién de las administraciones tributarias

La Agencia Estatal de la Administracién Tributaria

La gestion tributaria

Fases de los procedimientos tributarios

El domicilio fiscal

Las liquidaciones tributarias practicadas por la Administracion
La obligacién de resolver

La prueba
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La denuncia publica
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La prescripcién

UNIDAD DIDACTICA 3. ACTUACIONES Y PROCEDIMIENTOS DE
GESTION TRIBUTARIA

Organizacion del Departamento de Gestién Tributaria
Los procedimientos de gestidn tributaria
Elaboracién de fichas de discrepancias cuantitativas

Actuaciones de control del cumplimiento de obligaciones periédicas de IVA, IRPF y otros
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Programas de Gestion Tributaria y de ayuda al contribuyente
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