


Guía del Curso

UF0344 Aplicaciones Informáticas de 

Administración de Recursos Humanos

Modalidad de realización del curso: A distancia y Online

Titulación: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente a la Unidad 

Formativa UF0344 Aplicaciones informáticas de administración de Recursos Humanos, 

incluida en el Módulo Formativo MF0237_3 Gestión administrativa de personal, regulada en 

el Real Decreto 1210/2009, de 17 de julio, modificado por el Real Decreto 645/2011, de 9 de 

mayo, que permita al alumnado adquirir las competencias profesionales necesarias para llevar 

a cabo de forma adecuada la utilización de las aplicaciones informáticas de administración de 

Recursos Humanos. 

CONTENIDOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. APLICACIONES INFORMÁTICAS DE 

ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS

1. Elección de la aplicación informática

2. Funcionalidades y procedimientos de instalación de la aplicación

UNIDAD DIDÁCTICA 2. TABLAS DEL SISTEMA



1. Tablas generales

2. Tablas de la seguridad social

3. Tablas de retenciones del I. R. P. F.

4. Tablas auxiliares de administración y gestión de RR. HH.

5. Otras tablas

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CARGA DE DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

1. Carga de datos de la entidad

2. Carga de datos del convenio específico de aplicación

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CARGA DE DATOS DE LOS TRABAJADORES

1. Datos generales del trabajador

UNIDAD DIDÁCTICA 5. GESTIÓN DE INCIDENCIAS DEL PERÍODO DE 

LIQUIDACIÓN DE SALARIOS

1. Incapacidades

2. Ausencias

UNIDAD DIDÁCTICA 6. GENERACIÓN DE DOCUMENTOS

1. Recibo de salarios

2. Liquidación de ingreso de cuotas de la Seguridad Social

3. Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas

4. Gráficos, informes y estadísticas

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS

1. La gestión de personal

UNIDAD DIDÁCTICA 8. SEGURIDAD, CONTROL DE ACCESO Y 



UTILIDADES

1. Seguridad de la aplicación

2. Otras utilidades
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