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Gufa del Curso
UF0339 Analisis y Gestién de los Instrumentos de
Cobro y Pago

Modalidad de realizacion del curso: A distancia y Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente a la Unidad
Formativa UF0339 Anélisis y Gestidn de los Instrumentos de Cobro y Pago, incluida en el
Mdédulo Formativo MDO500_3 Gestién de tesoreria, regulada en el Real Decreto 1210/2009,
de 17 de julio, modificado por el Real Decreto 645/2011, de 9 de mayo que permita al
alumnado adquirir las competencias profesionales necesarias para gestionar y controlar la
tesoreria y su presupuesto, asi como el definir los instrumentos de cobro y pago utilizados en

el comercio y los libros de registro de tesoreria.

CONTENIDOS

UNIDAD FORMATIVA 1. ANALISIS Y GESTION DE LOS INSTRUMENTOS
DE COBRO Y PAGO

UNIDAD DIDACTICA 1. MEDIOS DE COBRO Y PAGO

1. El Cheque
2. - Caracteristicas

3. -Funciones



La Letra de Cambio
- Caracteristicas

- Funciones

El Pagaré

- Caracteristicas
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- Funciones

10. El Efectivo

11. Tarjetas de Débito y Crédito
12. - Funcionamiento

13. - Limites

14. - Amortizacion

15. Medios de Pago habituales en Operaciones de Comercio Internacional
16. - Crédito Documentario. Clases
17. - Remesa Documentaria

18. - Orden de Pago Documentaria
19. - Remesa Simple

20. - Orden de Pago Simple

21. -Transferencia Internacional

22. - Cheque Bancario y Cheque Personal

UNIDAD DIDACTICA 2. LOS LIBROS REGISTRO DE TESORERIA

. ElLibro de Caja

. - Estructura y Contenido
. - Finalidad

. El Arqueo de Caja
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5. - Concepto
6. - Forma de Realizacién

7. La Conciliacién Bancaria

8. - Concepto

9. - Documentos necesarios

10. - Forma de Realizacién

11. Efectos Descontados y Efectos en Gestion de Cobro

12. -Linea de Descuento



13. - Remesas al Descuento
14. - Control de Efectos descontados pendientes de vencimiento

15. - Control de Efectos en gestién de cobro
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