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Guia del Curso
MF1785_ 2 Gestion Censal, Notificacion de Actos

y Emisién de Documentos de Gestién Tributaria

Modalidad de realizacion del curso: A distancia y Online

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Este curso se ajusta a lo expuesto en el itinerario de aprendizaje perteneciente al Modulo
Formativo MF1785_2 Gestidn censal, notificacién de actos y emisién de documentos de
gestion tributaria, regulado en el Real Decreto 1692/2011, de 18 de noviembre, que permita
al alumnado adquirir las competencias profesionales necesarias para realizar actuaciones

tributarias de depuracién censal, notificaciones y emisién de certificados.

CONTENIDOS

MODULO 1. GESTION CENSAL, NOTIFICACION DE ACTOS Y EMISION
DE DOCUMENTOS DE GESTION TRIBUTARIA

UNIDAD DIDACTICA 1. PROCEDIMIENTOS DE GESTION CENSAL

1. Los censos tributarios
2. La declaracion censal
3. Operaciones en bases de datos censales

4. Sistemas de codificacién en procesos de gestién documental



5.

|dentificacién y localizacién de interesados en los censos tributarios

6. Justificacion de las actuaciones de gestién censal

7. Aplicaciones informaticas para la gestion de censos

8. Técnicas de proteccién de datos y confidencialidad en bases de datos censales

UNIDAD DIDACTICA 2. LA NOTIFICACION

A o

La notificacién y sus requisitos

Documentos que intervienen en el procedimiento de notificacion

El domicilio fiscal

Procedimiento en caso de notificacién fallida

Consecuencias del incumplimiento del procedimiento de notificacién

Aplicaciones informdticas para la notificacion a los contribuyentes

UNIDAD DIDACTICA 3. EMISION DE CERTIFICADOS Y OTROS
DOCUMENTOS

H W

Emisién de certificados y copias de declaraciones y autoliquidaciones
Documentos acreditativos de la situacion tributaria

Procedimiento de obtencién de firma digital

Aplicaciones informdticas para la emisién de certificados y otra documentacién

tributaria



C/ San Lorenzo 2 -2
29001 Mélaga

TIf: 952 215 476
Fax: 951 987 941

lormiai |

E-mail: info@academiaintegral.com.es

® 0 ®

ADEMI A

=INTEGRAL=

CENTRO DE NUEVAS TECNOLOGIAS



http://www.academiaintegral.com.es

