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Gufa del Curso
Andlisis y gestion de los instrumentos de cobro'y

pago. ADGNO108 - Financiacién de Empresas

Modalidad de realizacién del curso: -

Titulacién: Diploma acreditativo con las horas del curso

OBJETIVOS

Analizar la normativa y las principales caracteristicas de los instrumentos de cobro y pago
convencionales y telematicos. Determinar la documentacion correspondiente a los distintos
instrumentos de cobro y pago convencionales y telematicos cumplimentdndola de manera
correcta. Realizar los célculos relativos a las operaciones de tesoreria aplicando la legislacion
mercantil que regula los procedimientos relacionados con los instrumentos de cobro y pago

convencionales y telematicos.

CONTENIDOS
MEDIOS DE COBRO Y PAGO

EL CHEQUE

Introduccién
Concepto de cheque
Caracteristicas del cheque

Tipos de cheques

A o

Funciones del cheque



6. Presentacion y pago del cheque
7. Acciones en caso de falta de pago

8. Resumen

LA LETRA DE CAMBIO

Introduccién

Concepto de letra de cambio
Caracteristicas de la letra de cambio
Funciones de la letra de cambio

El protesto y declaracién equivalente

Acciones por falta de aceptacion y por falta de pago

N o Uk W N

Resumen

EL PAGARE

Introduccién

Concepto de pagaré
Caracteristicas del pagaré
Tipos de pagarés

Funciones del pagaré

A A

Resumen

EL EFECTIVO

Introduccién

Historia del dinero

Concepto de efectivo

Ventajas e inconvenientes del dinero en efectivo como medio de pago
El ciclo del efectivo

El euro

N o Uk W N

Resumen



TARJETAS DE DEBITO Y CREDITO

Introduccidén

Concepto de tarjeta de débito y crédito
Funcionamiento

Tipos de tarjetas

Terminal de Punto de Venta (TPV)
Limites

Amortizacién
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Resumen

MEDIOS DE PAGO HABITUALES EN OPERACIONES DE COMERCIO
INTERNACIONAL

Introduccién

Crédito documentario. Clases

Remesa documentaria

Orden de pago documentaria

Remesa simple

Orden de pago simple y transferencia internacional

Cheque bancario y cheque personal

© N Uk W

Resumen

LOS LIBROS REGISTRO DE TESORERIA

EL LIBRO DE CAJA

1. Introduccién
2. Estructura y contenido
3. Finalidad

4. Resumen
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EL ARQUEO DE CAJA

1. Introduccién
2. Concepto
3. Forma de realizacién

4. Resumen

LA CONCILIACION BANCARIA

Introduccién
Concepto
Documentos necesarios

Forma de realizacién

ook o

Resumen

EFECTOS DESCONTADOS Y EFECTOS EN GESTION DE COBRO

Introduccidn
Linea de descuento
Remesas al descuento

Control de efectos descontados y en gestién de cobro pendientes de vencimiento

A N

Resumen
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